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A Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola (tovabbiakban: Iskola)

— az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd védelmérd! és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szold — és 2018. majus 25. napjatédl alkalmazandé — (EU)
2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR),

— a GDPR altal nem szabalyozott kdérben az informdcios Jnrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL térvénynek (a tovabbiakban: Infotdrvény),

— valamint az Iskolaval kapcsolatba keriild természetes személy:

- Ugyfeleink,

- munkavallaléink,

- azintézményben nevelt gyermekeink és oktatott tanuldink, szlldk,

- tovabba egyéb személyek
személyes adatainak fokozott védelme, illetve ezen személyes adatok jogszerdq, tisztességes és
atlathatd kezelése, valamint felhasznaldsa mddjdnak meghatarozésa céljabdl a valtozéd
jogszabalyi kornyezethez alkalmazkodas, és Iskolank adatvédelem iranti elkotelezettsége, ezzel
egyltt tgyfeleink Uzleti partnereink, munkavallaldink, nevelt gyermekeink és oktatott tanuldink
irdnyaba fenndllo bizalom fenntartasa érdekében az aldbbi szabdlyzatot alkotja:

L Adatkezel6 adatai
Adatkezel6 cégneve: Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
Adatkezel6 székhelye: 9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A.
Adatkezel6 torzsszama:
Adatkezel6 addszama:
Adatkezel6 telefonszama:
Adatkezel6 elektronikus elérhetdsége: info@miloradic.hu

IL Fogalom-hatarozasok

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

1. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt, vagy nem
automatizalt modon végzett barmely muvelet (pl. gy(jtés, rogzités, rendszerezés,
lekérdezés, felhasznalas, tovabbitas, torlés), amelyet az Iskola mUkodése soran — az
oktatasi és nevelési tevékenysége esetében, valamint a gazdasagi tevékenysége
keretében végez;

2. ,adatkezel6”: a GDPR 4. cikk 7. pontjadban meghatarozott kdrben az Iskola;

~adatvédelmi incidens”: a GDPR 4. cikk 12. pontjaban meghatarozott kérilmény;
4. ,Hatésag”: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag;
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5. .személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozé
barmely informacio, amelynek eredményeként a természetes személy kdzvetlen vagy
kozvetett médon, kilondsen valamely azonositd, igy név, személyazonositasra alkalmas
igazolvany adatai, helyadatok alapjan egyedileg beazonosithaté. Az Iskola esetében az
Nkt. 26. fejezete 41. § (4) bekezdése a) pontja szerint: a gyermek, tanuld neve, sziiletési
helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartézkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgéar esetén a Magyarorszag
teriletén vald tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése,
szama,

6. ,ligyfél”: az Iskoldval gazdasagi tevékenysége keretében végzett tevékenységére
vonatkozoéan kdtelmi jogviszonyt 1étesitd természetes személy;

IIL. Szabalyzat célja és hatalya

7. A jelen Szabalyzat célja, hogy az Iskola valamennyi vezetdjével, munkavallaléjaval,
illetve az Iskolaval foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban all6 egyéb személyekkel és
az Ugyfelekkel (gazdalkodasi teriilet) valamint gyermekekkel, tanuldkkal, sziilékkel
(nevelési és oktatasi teriilet) folytatott tevékenysége soran megtartsa az adatvédelemre
vonatkozé mindenkor hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseket. Az Iskola vezetdi,
munkavallaloi, valamint az Iskolaval foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban allé egyéb
személyek az Iskolaval kapcsolatba keriil6 természetes személy — tigyfelek — és egyéb
természetes személyek (gyermek, tanuld, sziild) személyes adatainak kezelése
alkalmaval kotelesek a GDPR, az Info térvény, az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
valamint a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek mindenekfelett allé6 megtartasara.

8. AZ Iskola a személyes adatok kezelése sordn koteles megtartani az adatkezelésre
vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott alabbi elveket (GDPR 5. cikk (1) bekezdés):
a.) jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatosag;
b.) célhoz kotottség;
c) adattakarékosséag;
d.) pontossag;
e.) korlatozott tarolhatdsag;
f) integritas és bizalmas jelleg;
g.) elszadmoltathatosag.

9. Az Iskola a beépitett és alapértelmezett adatvédelem kivanalmanak megfeleléen
valamennyi adatkezelési tevékenysége soran az adatvédelem elveit, illetve az
adatvédelemre vonatkozd mindenkor hatalyos jogszabalyi kovetelményeket megtartva
jar el az elszamoltathatdésag és a személyes adatok jogosultjai jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében.

Iv. Az Iskola altal végzett adatkezelések

10. Az Iskola altal végzett valamennyi adatkezelés adatvédelem hatélya ala tartozik. Az
Iskola személyes adatok vonatkozasdban adatkezelésre csak akkor jogosult, ha arra
jogcimmel rendelkezik.
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Az Iskola személyes adatokon végzett adatkezelést, személyes adatok megismerését,
gyUjtését vagy felhasznalasat csak abban az esetben jogosult végezni (akkor rendelkezik
jogcimmel),

a.) ha ahhoz a személyes adat jogosultja kifejezett hozzajarulasat adta a személyes
adatainak egy, vagy t6bb konkrét célbol torténd megismeréséhez és kezeléséhez;

b.) jogszabadly altal megallapitott jogalappal rendelkezik;

c) amennyiben az adatkezelés az Iskolara vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez szikséges;

d.) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben a személyes
adatok jogosultja az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden a
személyes adatok jogosultjdnak kérésére torténd [épések megtételéhez sziikséges;

e.) amennyiben az adatkezelés a személyes adat jogosultjanak, vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekének védelme miatt sziikséges, illetve az
Iskola (vagy egy harmadik fél) jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha az Iskolaval szemben elsébbséget élveznek a személyes adat jogosultjanak olyan
érdekei és alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé.

Az Iskola adatkezelési tevékenysége soran adatfeldolgozot igénybe vehet.

IV/A. [Ugyfelekkel kapcsolatban végzett adatkezelés]

13.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés célja:

— az Iskola és a személyes adat jogosultja kozotti, az Iskola gazdasagi
tevékenységével 6sszefliggésben kotelmi jogviszony (pl. megbizasi
szerz6dés, adasvételi szerzddés) létrehozasa, fenntartasa, e kotelmi
jogviszonybol eredd jogok gyakorlasa (pl. ellenérték kdvetelése) és
kotelezettségek teljesitése (pl. szerzédésben vallalt szolgaltatas
teljesitése);

— az Iskola ugyféllel kapcsolatos jogos érdekének érvényesitése és
védelme; tovabba

— azIskolat a kételmi jogviszonnyal kapcsolatban — esetlegesen — terheld
jogi kotelezettség teljesitése.

14. A jelen alfejezet szerinti adatkezelés id6tartama: a személyes adat jogosultja részérdl

15.

megadott hozzajarulds megadasatol kezdddden a kotelmi jogviszony megszlinését
kovetd 5 év. Minden olyan hozzajarulas alapjan kezelt személyes adat esetén, amelyik a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl sz6l6
2017. évi LIIL térvény 56-57. § rendelkezéseinek hatélya aléd tartozik, az adatkezelés
id6tartama: a kotelmi jogviszony megszlinését kovetd 8 év.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés médja: papir alapu vagy elektronikus nyilvantartas
vezetése, illetve személyes adatokon végzett papir alapu vagy elektronikus mivelet.
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A jelen alfejezet szerinti adatkezelés csak abban az esetben jogszer(, ha ahhoz az Iskola
megfeleld jogcimmel rendelkezik. Amennyiben ez a jogcim a hozzajarulason alapuld
adatkezelés (11. a) pont), Ugy az adatkezelés jogszerlségének feltétele, hogy az Iskola
a jelen alfejezetben meghatarozott rendelkezések figyelembevételével jar el. Az iigyfél
a hozzajarulé nyilatkozat megtételével kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy az Iskola
az Ugyfél — kdtelmi jogviszony létesitéséhez szilkséges és elengedhetetlen — személyes
adatait tartalmazé okmanyrol, illetve egyéb iratrol fénymasolatot, vagy elektronikus
masolatot készitsen, és a személyes adatok megdrzését e méasolat megdrzésén keresztiil
teljesitse. Az Iskola az igy készllt masolatot az lgyfélre vonatkozd egyéb iratokkal
egyltt olyan helyen koteles megérizni, ahol azokhoz illetéktelen személy nem férhet
hozza.

Az Iskola az ligyfél — hozzajarulason alapuld adatkezelés keretében — alabbi adatainak
megismerésére és kezelésére jogosult:

a.) a természetes személy személyazonositd adatait, igy a személyes adat
jogosultja személyazonositd igazolvanydnak, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvanyéanak, addazonosité jelet igazolé hatdségi igazolvanyanak
adattartalmat;

b.) a szerz6déses jogviszony jellegétdl fliggden a személyes adat jogosultjanak
bankszdmlaszdma, illetve bankszamldjat vezeté pénzintézet neve,
amennyiben azt a szerzédés tartalmazza;

c) személyes adat jogosultjdnak elérhetésége (telefonszama, email cime);

d.) jogi személy fél esetén a jogi személy képviseletére jogosult természetes
személy csaladi és utoneve; tisztsége; sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési
csaladi és utdneve; dllando lakcime, ennek hidnydban tartézkodasi cime.

A hozzajarulason alapuld adatkezelés soradn a személyes adat jogosultjat (lgyfelet) az

Iskola a személyes adat jogosultjaval létrehozand6 kotelmi jogviszony |étesitését

megelézéen — az Ugyféllel valdé elsé kapcsolatfelvétellel egyidében - koteles

tajékoztatni

a.) azlskola, illetve az Iskola képviseléjének nevérdl, elérhetdségérdl;

b.) arrél, hogy a kdtelmi jogviszony csak abban az esetben johet létre, ha az ahhoz
szlikséges személyes adatainak Iskola altali ismeréséhez és kezeléséhez hozzgjarul,
illetve e hozzajarulas visszavonhatdsagarol;

c) az adatkezelés pontos céljarol, jogalapjarol, konkrét terjedelmérdl;

d.) aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve kategériairdl;

e.) aszemélyes adat tarolasanak tervezett idejérdl;

f) aszemélyes adat jogosultjat megillet6é jogokrol;

g.) a Hatdésagnak cimzett panasz, vagy birdsagi jogorvoslat elbterjesztésének
lehetdségérol.

A tajékoztatast az Iskola az 1. sz. melléklet felhaszndldsaval és a személyes adat

jogosultjanak torténé megkildésével, illetve részére torténd hozzaférhetdvé tétellel

koteles teljesiteni.
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Az Iskola a tajékoztatast tomoren és kozérthetden koteles megadni az tgyfélnek. A
tajékoztatas megadasa mellett az Iskola kdteles a jelen Szabalyzatot az lgyfél részére
hozzaférhetévé tenni, kérésére elektronikus formaban Ggyfél elektronikus kézbesitési
cimére megkdldeni.

A személyes adat jogosulja a tajékoztatast kdvetden dnként jogosult elddnteni, hogy

az Iskolaval kivan-e kotelmi jogviszonyt létrehozni. Az Ugyfél hozzajarulasa akkor

jogszerq, ha az

a) Onkéntes;

b) konkrét adatkezelésre (meghatarozott — egy vagy tébb — kotelmi jogviszonnyal
kapcsolatban) vonatkozik;

c) megfeleld tajékoztatason alapul; és

d) egyértelmi akaratnyilatkozat.

A személyes adat jogosultjanak hozzajarulasan alapuld adatkezelés feltétele, hogy a
személyes adat jogosultja a személyes adatok kezeléséhez az Iskolaval létrejovd
jogviszonydt megelézéen az Iskola adatkezelési tajékoztatéjat, az Iskola
adatkezelésének céljat, illetve az adatkezelés tényét, valamint a megismerni és kezelni
kivant adatok korét elismerje és az adatkezeléshez hozzdjaruljon az Iskola szdmara a
jelen Szabélyzat 2. sz. melléklet tartalmaval megegyez nyilatkozat alairasaval.

Az Iskola szerzédéses kapcsolat esetén jogosult az ligyfél, mint személyes adatok
jogosulja hozzajarulé nyilatkozatat az Iskola és az lgyfél kozott kdtendd szerzédés
rendelkezései kozott megfogalmazni. Az ilyen rendelkezést tartalmazd szerzddés
alairasaval az Ugyfél egyben személyes adatai Iskola altali megismerésére és kezelése
vonatkozé hozzajaruld nyilatkozatat is megteszi.

Az Ugyfél hozzajaruld nyilatkozatadban koteles megjegyezni, hogy a hozzajarulason
alapulé adatkezelés mellett kifejezetten megértette az Iskola arra vonatkozé
tajékoztatasat, hogy adatkezelésre az Iskola az tigyféllel kapcsolatban egyéb jogcimen
is jogosult lehet.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja a személyes adatai kezeléséhez nem jarul
hozz4, vagy megtagadja az 2. sz. melléklet tartalmaval megegyezé tartalmu nyilatkozat
alairasat, ugy az Iskola kotelmi jogviszony létesitésénél ezt figyelembe veszi. A
személyes adat jogosultja hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerlségét. A személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulas visszavonasaval az
Iskola koteles a személyes adatkezeléshez, mint eléfeltételhez kapcsolodd kotelmi
jogviszony megsziintetésére.

Az Iskola koteles minden nyilvantartasabol tordlni azt a személyes adatot, amelynek
jogosultjaval kotelmi jogviszonya barmely okbdl megszlnt, kivéve, amennyiben a
személyes adatok tovabbi kezeléséhez a jogosult hozzajarult vagy amennyiben a
személyes adatok megdrzését az Iskola szdmara jogszabaly (pl. addjogi jogviszony) irja
elé.
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IV/B. [A munkaeré-felvétel soran végzett adatkezelés]

26.

27.

28.

Az Iskola munkaerd-felvétel soran jogosult megismerni az Iskola altal meghirdetett
poziciora jelentkezd természetes személy palyazati anyagaban megadott személyes
adatait, amelyet kdzvetlenil vagy kdzvetve juttat el az Iskolahoz. A jelentkezd koteles
erre vonatkozd hozzajarulasat a jelen Szabalyzat 4. sz. melléklet tartalmaval
megegyezd nyilatkozat Utjan megtenni. A jelentkezd hozzajarulasa akkor tekintheté
jogszerlnek, ha

a) az onkéntes;

b) palydzatanak elbirdlasara vonatkozik;

c¢) megfelel6 tajékoztatason alapul;

d) egyértelmi akaratnyilatkozat.

Az Iskola a munkaeré-felvételre jelentkezd altal tett hozzajarulasi nyilatkozatot minden
esetben jogszerlnek tekinti. A hozzajarulasi nyilatkozat esetleges jogellenességét az
érintett bizonyitja.

Az Iskola a munkaerd-felvétel céljabdl kdzzétett hirdetésben jogosult megjeldini, hogy
a meghirdetett pozicidra jelentkezd személy a jelentkezés tényével tudomasul veszi azt,
hogy a palydzati anyagaban megjelolt személyes adatai vonatkozasaban az Iskola
adatkezelést hajt végre, illetve hogy a pélyazati anyagi megkiildésével az érintett
kifejezetten hozzajarul e személyes adatai Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez.
Az Iskola a jelentkezé altal megkuldott palyazati anyag Iskoldhoz torténd beérkezését
kovetden koteles tajékoztatni a jelentkezdt az Iskola jelentkezdvel kapcsolatos
adatkezelésérdl (a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd tajékoztatas révén), és —
amennyiben hozzdjaruld nyilatkozatot még nem tett — arrdl, hogy hozzajaruld
nyilatkozatat milyen formaban teheti meg. A hozzajarul6 nyilatkozat megtételét
megelézden az Iskola a palyazati anyagban megjelolt személyes adatok megismerésére
nem jogosult. Az Iskola a kapcsolatfelvételt célzé email Gizenetében koteles felhivni az
érintett figyelmét arra, hogy a megkildott palyazati anyagaban megjeldlt személyes
adatai vonatkozasaban az Iskola adatkezelést hajt végre, illetve hogy az emailre adott —
ilyen tartalmU — valaszaval vagy olvasasi visszaigazolasaval kifejezetten hozzajarul
ahhoz, hogy az Iskola e személyes adatait megismerje és kezelje.

Az Iskola a jelentkezd palyazati anyagadban meghatarozott személyes adatokat kizardlag
a munkaerd-felvétel céljabdl, a jelentkezd alkalmassaganak megallapitasa érdekében
ismerheti meg és kezelheti. Amennyiben az adott jelentkezé vonatkozdsaban a
munkaer6-felvétel sikertelen vagy az Iskola altal tett ajanlatot a jelentkezd elutasitja,
ugy az Iskola — a hozzajarulasi nyilatkozatot és annak adattartalmat leszamitva — a
jelentkezé valamennyi altala kezelt személyes adatat késedelem nélkil toréini koteles
és err@l elézetes koteles tajékoztatni a jelentkezét. llyen esetben az Iskola a hozzajarulasi
nyilatkozatot jogos érdekének védelme és érvényesitése érdekében az altalanos
elévilési idd leteltéig megérzi.
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Amennyiben a munkaerd-felvétel sikeres, Ugy a jelentkezd altal megadott azon adatok,
amelyeket a munkaltatd jogcim birtokaban kezelhet, a munkavallalorél kezelt személyes
adatok részét képezik azzal, hogy annak kezeléséhez a leendé munkavallalé - a
munkaszerzddés alairasat megelézéen - koteles hozzajarulni.

Az Iskola a jelentkezérdl — a palyazati anyagaban megadott személyes adatokon tul —
egyéb forrasbol személyes adatot nem szerezhet be és nem teheti a munkaer6-felvétel
alkalmaval szUrési feltételek részévé, kivéve, amennyiben az Iskola jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges korben a jelentkezé kozdsségi médiaprofiljanak vizsgalata
soran olyan adat valik az Iskola szdméara hozzaférhetévé, amely a jelentkezé palyazati
anyagabdl hianyzik és az adott munkakdr betoltése szempontjabdl relevans.

IV/C. [Az Iskola munkavallaléi és az Iskolaval foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban
allé egyéb személyek adatainak kezelése]

30.

31.

Az Iskola jogosult kezelni az Iskola munkavallaléinak, valamint az Iskolaval
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban &ll6 egyéb személyek személyes adatait
amennyiben

— jogszabaly altal elrendelt adatkezelési kotelezettség teljesitésére,

—  az adott személyes adat kezeléséhez a személyes adat jogosultja hozzajarult (pl.
munkaeré-felvétel sordn megadott adatok tovabbi kezeléséhez vald hozzajarulas,
munkavallalé bankszamlaszama a munkabér utalasa céljabol, végzettséget igazold
bizonyitvany masolata);

—  az szerzOdés teljesitéséhez sziikséges (pl. nyilvantartasok vezetése);

— az jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges (pl. adozasi
kotelezettség teljesitése);

— azazIskola (vagy a munkavallald) jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

A koznevelési intézményekben leggyakrabban kezelt adatokra vonatkozd torvényi (a
nemzeti kdéznevelésrdl szolo 2071. évi CXC térvény - tovabbiakban Nkt)
felhatalmazasokat:

— Nkt 44. § (7): a munkavallalék személyes adatainak kezelhetésége a KIR-ben;

—  Kjt. 83/B. & a kdzalkalmazottak (és mas kdznevelési intézményben foglalkoztatott
munkavallalok) nyilvantarthatd adatai — a kézalkalmazotti alapnyilvantartas;

—  Nkt. 44. § (14): a munkavallalok adatainak tovabbitasara torténd felhatalmazas a KIR
és az intézmények kozott;

— Nkt 41. § (6): a munkavallalék személyes adatainak intézményi kezelhetdsége;

— Kjt. 83/B. § (1) A munkaltaté a kozalkalmazottrél az e térvény 5. szamu
mellékletében meghatarozott adatkdrre kiterjedé nyilvantartast vezet (a
tovabbiakban: kdzalkalmazotti alapnyilvantartas). Az 5. szamu mellékletben nem
szerepld korben — torvény eltérd rendelkezésének hianyaban — adatszerzés nem
végezhetd, ilyen adatot nyilvantartani nem lehet.
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A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore:

A kozalkalmazott

L

- neve (leanykori neve)

- szliletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szdma, adbazonosito jele

- lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama

- csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

IL

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)

- iskolarendszeren kivili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakdr betdltésére jogositod okiratok adatai

- tudomanyos fokozata, idegennyelv-ismerete

IIL.

- a koradbbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idétartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megszlUnés modja, idépontja

Iv.

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- dllampolgarsaga

- a blnugyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgéald
idétartamok

V.

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa,
FEOR-szdma

- cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

- a mindsitések idépontja és tartalma

VL

- személyi juttatasok

VIL

- a kdzalkalmazott munkabdl valé tavollétének jogcime és idétartama

VIIL

- a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott
idej athelyezés idépontja, mddja, a végkielégités adatai

IX.

A kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval dsszefiiggd adatai
(41. 8 (1)-(2) bek.).
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A koznevelési torvény 44. § (7) bekezdése rogziti, hogy az Oktatasi Hivatal a KIR
rendszerében nyilvantarthatja az alabbi adatokat:

Az alkalmazott (munkavallal6):

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,

b) sziiletési helyét és idejét,

) oktatasi azonositd szdmat, pedagogusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatasi intézmény
nevét, a diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség,
szakképzettség, a pedagdgus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakdre megnevezését,

f) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

i) vezetdi beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6étartamat,

) munkaidejének mértékét,

m) tartos tavollétének idétartamat,

n) lakcimét,

o) elektronikus levelezési cimét,

p) eldmenetelével, pedagogiai-szakmai ellenérzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok kozdl

pa) a szakmai gyakorlat idejét,

pb) esetleges akadémiai tagsagat,

pc) munkaid6-kedvezményének tényét,

pd) mindsitd vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerzédésben rogzitett
hataridejét,

pe) mindsitd vizsgajanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének idépontjat, a

//////

pf) az alkalmazottat érinté pedagdgiai-szakmai ellendrzés idépontjat, megallapitasait.

Felhatalmazassal, hozzajarulassal kezelt adatok kore:

— a dolgozdék egészségi allapotara vonatkozo adatok, pl. egy akar hirtelen
beavatkozast igényl6 betegség (epilepszia, vérzékenység, stb.) ténye;

— adolgozd pszichés problémaira vonatkozé adat, pl. panikra valé hajlam, idegesség,
szorongas;

— adolgozd csaladjara, gyermekeire vonatkozé adat pl. egy munkahelyi karacsonyi
rendezvény megszervezése érdekében;

— atanulo, dolgozé fényképe, a rola késziilt filmfelvétel is személyes adatnak mindsiil,
amelynek kezelési lehetdségét, kotelezettségét nem rendeli el jogszabaly;

—  adolgoz6 nemzetiségi hovatartozasa;

— ha az intézmény honlapjan a pedagdgusokat az adott rendezvényen résztvevd
vendégeket abrazold olyan fénykép, amelyen a szereplék (vagy egy részik)
azonosithat6an felismerhetd.
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A jelen alfejezet szerinti adatkezelés célja: az Iskolaval munkaviszony, vagy
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony létrehozadsa, fenntartasa, e
jogviszonyokbol eredd jogok gyakorldsa és kotelezettségek (pl. addelbleg
megfizetése) teljesitése, jogviszony megsziintetése.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés idétartama:

jogszabalyi kotelezettségként meghatarozott adatkezelés esetén a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott idétartam;

a személyes adat jogosultja részérél megadott hozzajarulast tartalmazé nyilatkozat
alairasatol kezdédden a jogviszony megsziinését kovetd 5 évig;

minden olyan hozzdjarulds alapjan kezelt személyes adat esetén, amelyik a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasardl
sz6l6 2017. évi LI torvény 56-57. § rendelkezéseinek hatalya ald tartozik, az
adatkezelés id6tartama: a kdtelmi jogviszony megsziinését kdvetd 8 évig.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés moddja: papir alapu vagy elektronikus
nyilvantartads vezetése, illetve személyes adatokon végzett papir alapu vagy
elektronikus muavelet. Az érintett a hozzdjarulé nyilatkozat megtételével
kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy az Iskola az érintett — vezetdi jogviszony,
munkaviszony, vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony létesitéséhez,
illetve fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez szilkséges és elengedhetetlen -
személyes adatait tartalmazd okmanyrdl, illetve egyéb iratrol fénymasolatot vagy
elektronikus masolatot készitsen, és a személyes adatok megdrzését e masolat
megérzésén keresztil teljesitse. Az Iskola az igy készllt masolatot az érintettre
vonatkozd egyéb iratokkal egyitt olyan helyen koteles megérizni, ahol azokhoz
illetéktelen személy nem férhet hozza.

A jelen alfejezet szerinti adatkezeléssel érintett személyes adatok kore:
az érintett csaladi és utdneve, szlletési csaladi és utdneve, sziiletési helye és ideje,
anyja szlletési csaladi és utdneve, lakcime, illetve ennek hidnyaban tartézkodasi
cime, személyazonosité szama, személyazonositd igazolvany szama, adéazonositd
jele, tovabba mindazon adatok, amelyeket — az érintett hozzajarulasat nem igényld
mddon jogszabalyi kdtelezettség teljesitéseként — a munkaltatd Iskola megismerni
és kezelni koteles, igy kilondsen, de nem kizardlagosan a vezetd tisztségvisel(k),
munkavallalok, vagy foglalkoztatottak személyi nyilvantartdsa, munkaidd
nyilvantartasa, szabadsag nyilvantartasa, bérnyilvantartds, utazasi koltségtérités
nyilvantartas, munkavédelmi oktatas nyilvantartas, egészségligyi alkalmassagi
nyilvantartas részét képezd személyes adatok;
az érintett bankszamlajanak szama, illetve a bankszamlat vezet6 pénzintézet neve,
amennyiben a személyes adat jogosultja a munkabérét (egyéb ellenszolgaltatast)
atutalas atjan kéri medfizetni, a végzettséget igazolo bizonyitvany masolata és a
vonatkoz6 személyes adat megismeréséhez kifejezett hozzajarulasat adta;
amely egyébként a szerzédés teljesitéséhez vagy az Iskola (illetve a foglalkoztatott)
jogos érdekében (pl. tulajdonvédelem, karfelel6sség) érvényesitéséhez sziikséges.
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Az Iskolaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 egyéb
természetes személyek kotelesek az Iskola éaltal — e jogviszonyuk Iétesitéséhez,
fenntartdsahoz, megsziintetéséhez feltétlentl szikséges - személyes adataik
kezeléséhez e jogviszony létrejottét megeldzden hozzajarulni a jelen Szabalyzat 6. sz.
mellékletét képezd nyilatkozat alairasaval.

Az Iskola a 6. sz. mellékletben foglalt hozzajarulé nyilatkozat aldirasat megel6zden

koteles a személyes adat jogosultjat tajékoztatni

a.) azlskola, illetve az Iskola képviseléjének nevérdl, elérhetdségérdl;

b.) arrél, hogy a vezetdi jogviszony, munkaviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld
egyéb jogviszony csak abban az esetben johet létre, ha az ahhoz szlkséges
személyes adatainak az Iskola &ltali ismeréséhez és kezeléséhez hozzajarul;

c.) az adatkezelés pontos céljardl, jogalapjarol, konkrét terjedelmérdl;

d.) aszemélyes adatok cimzettjeird|, illetve kategoriairdl;

e.) aszemélyes adat tarolasanak tervezett idejérdl;

f) aszemélyes adat jogosultjat megilleté jogokrdl;

g.) a Hatdésagnak cimzett panasz, vagy birdsagi jogorvoslat elbterjesztésének
lehetdségérdl.

Az Iskola a tajékoztatast az 5. sz. melléklet megfelelé alkalmazasaval koteles

teljesiteni.

Az Iskola a tajékoztatast tomoren és kdzérthetden koteles megadni. A tajékoztatas
megadasa mellett az Iskola koteles a jelen Szabalyzatot az vezetdi, munkavallalo, az
Iskolaval foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban all6 egyéb személy részére mindenkor
hozzaférhetévé tenni, kérésére elektronikus formaban a személyes adat jogosulja
elektronikus kézbesitési cimére megkildeni.

A személyes adat jogosulja a tajékoztatast kovetden dnként jogosult elddnteni, hogy az
Iskolaval kivan-e munkaviszonyt, vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyt
létrehozni. A személyes adat jogosultjanak hozzajarulasa akkor jogszer(, ha az:

a) oOnkéntes;

e) munkaviszony, vagy foglalkoztatasra irdanyuld egyéb jogviszony létesitésére,
fenntartasara, e jogviszonyokbdl eredé jogok gyakorlasara és kotelezettségek
teljesitésére, jogviszony megsziintetésére vonatkozik.

f) megfeleld tajékoztatason alapul; és

g) egyértelmi akaratnyilatkozat.

Az Iskola koteles minden nyilvantartdsabol tordlni azt a személyes adatot, amelynek
jogosultjaval szemben munkaviszony, vagy foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszony
barmely okbdl megsziint, és az adatkezelés hatarideje letelt, kivéve, amennyiben a
személyes adatok tovabbi kezeléséhez a jogosult hozzajarult, vagy a személyes adatok
megdrzését az Iskola szamara jogszabaly (pl. addjogi jogviszony) irja eld, tovabba
amennyiben annak kezelésére az Iskola jogos érdekének érvényesitése érdekében
szlikség van. Amennyiben a vezetd tisztségviseld, munkavallalé vagy foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban allé egyéb személy foglalkoztatasra irdnyuld szerzédése
versenytilalmi klauzulat tartalmazott, Ugy e jogviszony megszinését kovetéen — a
versenytilalmi klauzulaban meghatarozott idétartamra — az Iskola jogosult kdvetni a
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személyes adat jogosultjdnak koézosségi médiafellletét (igy kilonosen Linkedin
profiljat) annak megallapitasa érdekében, hogy a klauzuldban meghatarozott
kovetelményeket az érintett megtartja-e. Amennyiben az érintett versenytilalmi
kotelezettségeinek nem tesz eleget, az Iskola az e pontban meghatarozott médon erre
vonatkozéan megismert adatok felhasznalasara jogos érdekében érvényesitése céljabol
jogosult. Az adatok ilyen felhasznalasahoz az érintett a jelen Szabalyzat megismerésével
és a 35. pontban megtett nyilatkozataval kifejezetten hozzajarul.

Az Iskola — az el6z6 pontban meghatéarozottakon kiviil — nem jogosult a munkavallalo,
vagy az Iskolaval foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban allé egyéb személy kozdsségi
médiafellleteinek ellendrzésére, illetve ilyen Gton az érintettrél adatok gyUjtésére. Az
Iskola az érintett kizarolagos kezelésében 1évé, magancélbdl haszndlt kozdsségi
médiafellletének az Iskola érdekében torténd felhasznalasat nem teheti kotelezévé (pl.
Ggyfélkor bdvitése ismerdsok utjan).

35. pontban meghatérozott hozzajarulé nyilatkozatnak ki kell terjednie az Iskola
tulajdonaban all6, a vezetdi, munkavallalo, az Iskolaval foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyban allé egyéb személy altal munkavégzése soran hasznalt szamitdgépek,
telefonok, gépjarmivek és egyéb eszkdzok, tovabba programok és alkalmazasok (a
tovabbiakban: Eszkdzok) altal naplozott adatokra is. Az Eszkdzok altal végzett napldzas
adatkezelésnek mindsil, amennyiben a naplézott adat valamely vezetd tisztségviselére,
munkavallaléra vagy az Iskolaval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 egyéb
személyre vonatkozd magan- és csaladi életének részét képezé személyes adatnak
mindsil. Az ilyen adatkezelés csak abban az esetben jogszer(, ha az adatkezeléshez a
személyes adat jogosultja — a 35-37. pontok rendelkezéseinek megfelelé alkalmazasaval
— hozzdjarult. Hozzajarulas hidnyaban is jogszer( az olyan naplozott adatok kezelése,
amelyek a vezetd tisztségviselbi jogviszonybdl, munkaviszonybdl vagy foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszonybdl eredd kotelezettség teljesitése keretében keletkeztek és
e jogviszonyra vonatkoznak. Ez utobbi esetekben az adatkezelés jogalapja a szerzédés
teljesitése, jogos érdek érvényesitése vagy jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az Iskola az otthoni és tdvmunka soran az Eszkdz, valamint a maganeszkdz munkahelyi
célu felhasznaldsa esetén ezen eszkdz altal naplozott és az eszkdz felhasznalo vezetd
tisztségvisel6hdz, munkavéllaléhoz, vagy az Iskolaval foglalkoztatésra irdnyuld
jogviszonyban all6 egyéb személyhez kotdédd adat megismerésére azzal a feltétellel,
hogy az ardnyossag kdvetelményét megtartva az Iskola az eszkdzdkdn tarolt magancéld
adatokat nem ismeri meg és az adatkezelése a személyes adat jogosultjanak csaladi és
maganéletét nem érinti.

Az Iskola a vezet6inek, munkavallalénak, valamint az Iskolaval foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyban allé egyéb személynek sz6l6 tajékoztatdsaban koteles felhivni az érintett
figyelmét arra, hogy — amennyiben az Iskola ilyennel rendelkezik — az Iskola altal
hasznalatra atadott olyan Eszkdz, amely — munkaiddn kivil is — helyadatot rogzitik (pl.
okostelefon, gépjarmu), helyadatdnak megismeréséhez az Iskola kizarélag abbdl a
célbdl jogosult, hogy az Eszkdz helyét ellendrizze vagyonvédelmi célbol. Az ilyen
adatkezelés munkaidén kivil nem irdnyulhat arra, hogy az Iskola a vezetdi,
munkavallal6, vagy az Iskolaval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 egyéb
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személy (feltételezett) tartdzkodasi helyadatat megismerje. Az Iskola — amennyiben erre
az adott Eszkoz lehetéséget ad — koteles biztositani, hogy munkaidén kivil a hasznalatra
atadott Eszkdz magancéll felhasznalasa alkalmaval az érintett az Eszkoz helyadat
szolgaltatasat kikapcsolhassa.

A személyes adatok jogosultjainak jogai

46.

47.

48.

Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Iskola — barmely oknal
fogva — kezeli, az Iskola adatkezelését illetéen a kovetkezé jogosultsagok illetik:

a.) tajékoztatashoz valé jog;

b.) helyesbitéshez vald jog;

c.) elfeledtetéshez valé jog;

d.) adatkezelés korlatozasahoz valé jog;

e.) adathordozhatésaghoz vald jog;

f) tiltakozashoz valé jog.

A személyes adat jogosultja a jelen fejezetben meghatarozott jogat az Iskoldhoz
eljuttatott kérelmével gyakorolhatja. A személyes adat jogosultia kérelmét
elektronikusan, papir alapon egyetemes postai szolgaltatas igénybevételével, vagy papir
alapon az Iskola székhelyén az Iskola képviseletére jogosult vezetdjének,
munkavallalojanak vagy az Iskolaval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 egyéb
személynek torténd atadassal terjesztheti elé.

A kérelem atvételére jogosult személy a kérelmet a beérkezését kovetkezden
haladéktalanul koteles tovabbitani az Iskola vezetéjének ligyintézés céljabol. Az Iskola
a kérelmet — annak kézhezvételét kovetben haladéktalanul megvizsgalja - és
amennyiben azt allapitia meg, hogy az nyilvanvaldéan alaptalan vagy jogosulatlan
személytodl érkezett, Ugy annak érdemi megvizsgalasat elutasitja. Amennyiben a kérelem
nem nyilvanvaléan alaptalan, illetve jogosult személy terjesztette elé, az Iskola a
kérelmet érdemben megvizsgélja. Az Iskola a kérelem kézhezvételétdl szamitott
legkésébb 30 napon belil értesiti a kérelmet eldterjesztét a kérelem elbiralasardl (a
kérelem elutasitasarél vagy a kérelem teljesitésérdl), illetve a megtett, illetve
kezdeményezett intézkedésekrdl.

IV/D. [Az Iskola altal nevelt gyermekek, oktatott tanuldk és azok sziilei adatainak

kezelése]

49.

Az adatkezelés tipusai a kdznevelési intézményekben
A kdznevelési intézmények altaldban két jogcimen kezelik a gyermekekre, a tanuldikra,
a szllbkre vonatkozé adatokat:
— jogszabaly altal elrendelt adatkezelési kdtelezettség teljesitésére,
— az intézmény, vagy a gyermek/tanulé/sziilé érdeke miatt, de nem
jogszabalyi elrendelés alapjan.
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50. A koznevelési intézményekben leggyakrabban kezelt adatokra vonatkozé térvényi (a
nemzeti kéznevelésrol szolo 2071, évi CXC térvény — tovabbiakban Nkt)
felhatalmazasokat:

— Nkt. 44. § (5): a tanuldk személyes adatainak kezelhetésége a KIR-ben;

— Nkt. 41. § (4) a tanuldk személyes adatainak iskolai kezelhetésége;

— Nkt. 41. & (8)-(9) a sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi
nehézségére, magatartasi rendellenességére vonatkoz6 adatai, olyan adatok
amelyek jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag
elbiralasahoz és igazolasadhoz szilkségesek.

51. Az Iskola a koznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének elrendelésére alapozva kezeli és
nyilvantartja az altala térolt tanuléi személyes adatokat:
— 41.§ (4) A kdznevelési intézmény a gyermek, tanulé aldbbi adatait tartja nyilvan:
a) a gyermek, tanuld neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga,
lakéhelyének, tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem
magyar allampolgéar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és a
tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,
b) szlldje, térvényes képviseldje neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
¢) a gyermek évodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
d) a gyermek 6vodai jogviszonyéaval, a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok
da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megszinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,
de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,
df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok,
dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szama,
dh) mérési azonosito,
e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,
eb) a tanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,
ec) felndttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,
ed) a tanuloi fegyelmi és kartéritési igyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanulé didkigazolvanyanak sorszdma,
ef) a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozo6 adatok,
eh) a tanuldi jogviszony megszlinésének idépontja és oka,
e) az orszagos mérés-értékelés adatai.
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52. Az Iskola a kdznevelési torvény 41. § (8) bekezdésének elrendelésére alapozva kezeli és
nyilvantartja az altala tarolt tanuléi személyes adatokat:

53.

54.

55.

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére,
magatartasi rendellenességére vonatkozé adatai a pedagdgiai szakszolgalat
intézményei és a nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,

b) évodai fejlédésével, valamint az iskolaba |épéshez sziikséges fejlettségével
kapcsolatos adatai a szlilének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az
iskolanak,

€) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett
osztélyon belll, a nevelStestlleten belll, a szllének, a vizsgabizottsagnak, a
gyakorlati képzés szervezéjének, a tanuldszerzddés alanyainak, vagy ha az értékelés
nem az iskolaban torténik, az iskolanak, iskolavaltas esetén az Uj iskolanak, a szakmai
ellendrzés végzébjének,

d) didkigazolvanya kiallitdsdhoz sziikséges valamennyi adata a KIR adatkezeldje, a
didkigazolvany elkészitésében kdzremkdddk részére

tovabbithato.

Nkt. 41. § (9) A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat,
amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag
elbirdlasahoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk,
amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre vald jogosultsaga.

Felhatalmazassal, hozzajarulassal kezelt adatok kore:

a gyermekek, tanuldk specialis étkezési igényeire vonatkozé adatok, pl. ételallergia,
lisztérzékenység, specialis taplalkozasi igény;

a gyermekek, a tanuldk egészségi allapotara vonatkozd adatok, pl. egy akar hirtelen
beavatkozast igényl6 betegség (epilepszia, vérzékenység, stb.) ténye;

a gyerek, a tanuld pszichés problémaira vonatkozé adat, pl. panikra valé hajlam,
idegesség, szorongas;

a gyermek, a tanuld fényképe, a rdla készilt filmfelvétel is személyes adatnak
mindsil, amelynek kezelési lehetéségét, kotelezettségét nem rendeli el jogszabaly
a gyermek, tanul6 nemzetiségi hovatartozasa;

az intézmény honlapjan gyermekeket, tanulokat és a sziiléket abrazolé olyan
fénykép, amelyen a szerepldk (vagy egy részik) azonosithatdan felismerhetd.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés célja:

— azlskola és a személyes adat jogosultja kdzotti — gyermek, tanuld, sziild
— az Iskola nevelési és oktatasi tevékenységével Osszefliggésben
kdtelmi jogviszony (6vodai, illetve tanuldi jogviszony) létrehozasa,
fenntartasa, e kotelmi jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése;

— az Iskola gyermekekkel és tanuldkkal kapcsolatos jogos érdekének
érvényesitése és védelme; tovabba

— azlIskolat a kotelmi jogviszonnyal kapcsolatban — esetlegesen — terheld
jogi kotelezettség teljesitése.
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A jelen alfejezet szerinti adatkezelés id6tartama: a személyes adat jogosultja részérdl
megadott hozzajaruldas megadasatol kezddédden a kotelmi jogviszony megszlinését
kdvetd 5 év. Minden olyan hozzajarulas alapjan kezelt személyes adat esetén, amelyik a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és megakadalyozasarél szo616
2017. évi LI tdrvény 56-57. § rendelkezéseinek hatalya alad tartozik, az adatkezelés
id6étartama: a kotelmi jogviszony megszlinését kovetd 8 év.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés médja: papir alapu vagy elektronikus nyilvantartas
vezetése, illetve személyes adatokon végzett papir alapu vagy elektronikus muvelet.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés csak abban az esetben jogszer(, ha ahhoz az Iskola
megfeleld jogcimmel rendelkezik. Amennyiben ez a jogcim a hozzajarulason alapuld
adatkezelés (11. a) pont), Ugy az adatkezelés jogszerlségének feltétele, hogy az Iskola
a jelen alfejezetben meghatarozott rendelkezések figyelembevételével jar el. Az Ugyfél
a hozzdjarulo nyilatkozat megtételével kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy az Iskola az
Ugyfél — kotelmi jogviszony létesitéséhez szlikséges és elengedhetetlen — személyes
adatait tartalmazo okmanyrol, illetve egyéb iratrol fénymasolatot, vagy elektronikus
masolatot készitsen, és a személyes adatok megdrzését e masolat megdrzésén keresztiil
teljesitse. Az Iskola az igy készllt masolatot az lgyfélre vonatkozd egyéb iratokkal
egyltt olyan helyen koteles megérizni, ahol azokhoz illetéktelen személy nem férhet
hozza.

Az Iskola az é6vodasok, iskolasok és sziilok — hozzajarulason alapuld adatkezelés
keretében — aldbbi adatainak megismerésére és kezelésére jogosult:

a.) a természetes személy személyazonositd adatait, igy a személyes adat
jogosultja__személyazonosité igazolvanyanak, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvanyanak, addazonositd jelet igazold hatdsdgi igazolvanydnak
adattartalmat;

b.) a szerz6déses jogviszony jellegétdl fliggéen a személyes adat jogosultjdnak
- szll6k — bankszamlaszama, illetve bankszamlajat vezetd pénzintézet neve,
amennyiben azt a szerzédés tartalmazza;

c.) személyes adat jogosultjidnak elérhetésége (telefonszama, email cime);

A hozzjarulason alapuld adatkezelés sordn a személyes adat jogosultjat (lgyfelet) az

Iskola a személyes adat jogosultjaval létrehozand6 kotelmi jogviszony |étesitését

megelézden — az Ggyféllel vald elsd kapcsolatfelvétellel egyiddben — koteles tajékoztatni

a.) azlskola, illetve az Iskola képviseldjének nevérdl, elérhetdségérdl;

b.) arrél, hogy a kdtelmi jogviszony csak abban az esetben johet létre, ha az ahhoz
szlikséges személyes adatainak Iskola altali ismeréséhez és kezeléséhez hozzjjarul,
illetve e hozzajarulas visszavonhatdsagarol;

c) az adatkezelés pontos céljardl, jogalapjarol, konkrét terjedelmérdl;

d.) aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve kategériairdl;

e.) aszemélyes adat tarolasanak tervezett idejérdl;

f) aszemélyes adat jogosultjat megilletd jogokrol;

g.) a Hatdésagnak cimzett panasz, vagy birdsagi jogorvoslat elbterjesztésének
lehetéségérél.
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A tajékoztatast az Iskola az 1. sz. melléklet felhasznalasaval és a személyes adat
jogosultjanak torténé megkiildésével, illetve részére torténé hozzaférhetévé tétellel
koteles teljesiteni.

Az Iskola s megadasa mellett az Iskola koteles a jelen Szabalyzatot az Ggyfél részére
hozzaférhetévé tenni, kérésére elektronikus formaban Ggyfél elektronikus kézbesitési
cimére megkdldeni.

A személyes adat jogosulja a tajékoztatast kdvetden dnként jogosult eldonteni, hogy

az Iskolaval kivan-e kotelmi jogviszonyt létrehozni. Az Ugyfél hozzajarulasa akkor

jogszerq, ha az

a) Onkéntes;

b) konkrét adatkezelésre (meghatarozott — egy vagy tébb — kotelmi jogviszonnyal
kapcsolatban) vonatkozik;

c) megfelel6 tajékoztatason alapul; és

d) egyértelm( akaratnyilatkozat.

A személyes adat jogosultjanak hozzajaruldsan alapulé adatkezelés feltétele, hogy a
személyes adat jogosultja a személyes adatok kezeléséhez az Iskolaval létrejovd
jogviszonydt megelézéen az Iskola adatkezelési tajékoztatdjat, az Iskola
adatkezelésének céljat, illetve az adatkezelés tényét, valamint a megismerni és kezelni
kivant adatok korét elismerje és az adatkezeléshez hozzajaruljon az Iskola szdméra a
jelen Szabdlyzat 2. sz. melléklet tartalméaval megegyezé nyilatkozat alairasaval.

Az Iskola szerzédéses kapcsolat esetén jogosult az ligyfél, mint személyes adatok
jogosulja hozzajarulé nyilatkozatat az Iskola és az lgyfél kozott kdtendd szerzédés
rendelkezései kdzott megfogalmazni. Az ilyen rendelkezést tartalmazd szerzddés
alairasaval az Ugyfél egyben személyes adatai Iskola altali megismerésére és kezelése
vonatkozé hozzajaruld nyilatkozatat is megteszi.

Az Ugyfél hozzajaruld nyilatkozatdban koteles megjegyezni, hogy a hozzajarulason
alapulé adatkezelés mellett kifejezetten megértette az Iskola arra vonatkozé
tajékoztatasat, hogy adatkezelésre az Iskola az tgyféllel kapcsolatban egyéb jogcimen
is jogosult lehet.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja a személyes adatai kezeléséhez nem jarul
hozz4, vagy megtagadja az 2. sz. melléklet tartalmaval megegyezé tartalmu nyilatkozat
alairasat, ugy az Iskola kotelmi jogviszony létesitésénél ezt figyelembe veszi. A
személyes adat jogosultja hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzjarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerlségét. A személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulads visszavonasaval az
Iskola koteles a személyes adatkezeléshez, mint eléfeltételhez kapcsolodd kotelmi
jogviszony megsziintetésére.
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Az Iskola koteles minden nyilvantartasabol tordlni azt a személyes adatot, amelynek
jogosultjaval kotelmi jogviszonya barmely okbél megszlnt, kivéve, amennyiben a
személyes adatok tovabbi kezeléséhez a jogosult hozzajarult vagy amennyiben a
személyes adatok megdrzését az Iskola szamara jogszabaly (pl. adéjogi jogviszony) irja
elé.

V/A. [Helyesbitéshez val6 jog]

68.

69.

Amennyiben az Iskola pontatlanul vagy hidnyosan kezeli a személyes adat jogosultjanak
valamely személyes adatat, Ugy a jogosult kérheti az Iskolat, hogy a pontatlanul kezelt
személyes adatot haladéktalanul helyesbitse, illetve a hidnyosan kezelt személyes adatot
haladéktalanul egészitse ki a jogosult altal szolgaltatott és igazolt adatok alapjan.

A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljar6 és igazolt meghatalmazottja) a
helyesbités iranti kérelmét az 7. sz. melléklet megfelelé kitdltésével vagy azzal
tartalmilag megegyezé nyilatkozat megtételével és az Iskola részére torténd
megkuldésével terjesztheti elé. Amennyiben a személyes adatot kdzokirat (pl. hatdsagi
igazolvany) tartalmazza, Ugy a kérelmezd koteles felmutatni, illetve mésolatban az Iskola
részére atadni a személyes adat tartalmat igazold kozokiratot.

V/B. [Elfeledtetéshez val6 jog]

70.

71.

72.

A személyes adatok jogosultja jogosult az Iskolatol kérni személyes adatainak torlését

az Iskola valamennyi nyilvantartasabol. Az Iskola e kérelem beérkezését kovetden

haladéktalanul torli a torélni kért személyes adatokat, ha az aldbbi indokok egyike

fennall:

a) a személyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbol, amely az adatkezelés alapjat
képezte;

b) a személyes adatok jogosulja adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatat visszavonta,
és az adatkezelésnek nincs egyéb jogalapja;

c) bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat az Iskola jogellenesen kezelte;

d) jogszabalyi kotelezettségnél fogva az Iskola koteles a személyes adatok torlésére.

A személyes adat jogosultja a torlés irdnti kérelmét a 8. sz. melléklet megfeleld
kitoltésével vagy azzal tartalmilag megegyezd nyilatkozat megtételével és az Iskola

részére torténé megkiildésével terjesztheti eld.

Az Iskola a személyes adat torlését megtagadhatja, amennyiben a GDPR 17. cikk (3)
bekezdésében meghatarozott kdrilmények valamelyike fennall.
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V/C. [Adatkezelés korlatozasahoz val6 jog]

73.

74.

75.

76.

A személyes adatok jogosultja jogosult kérni az Iskoldt, hogy személyes adataira

vonatkozoé adatkezelést korlatozza amennyiben:

a.) a személyes adatok jogosultja vitatja az Iskola altal gy(jtott és tarolt személyes
adatai pontossagat, ezen adatok pontossaganak vizsgalatdra vonatkozo
id6tartamra; vagy

b.) az Iskola altal végzett adatkezelés jogellenes, és a személyes adatok jogosultja a
gyUjtott és tarolt személyes adatainak torlését ellenzi; vagy

c.) az adatkezelés célja megszint, és az Iskoldnak nincs sziiksége a gyUjtott és tarolt
személyes adatokra, de a személyes adatok jogosultja jogi igénye elbterjesztése,
érvényesitése vagy védelme érdekében kéri a tovabbi (korlatozott) adatkezelést;
vagy

d.) a személyes adatok jogosultja tiltakozasi jogaval él, a tiltakozasi jog
jogszerlségének kivizsgalasanak idejére.

A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljard és igazolt meghatalmazottja) a
korlatozas iranti kérelmét a 9. sz. melléklet megfeleld kitoltésével vagy azzal tartalmilag
megegyezd nyilatkozat megtételével és az Iskola részére térténé megkildésével
terjesztheti eld.

A korlatozas ala esé személyes adatot az Iskola kizarélag tarolni jogosult. A korlatozas
ald esé személyes adaton adatkezelést végrehajtani az Iskola kizardlag a jogosult
eldzetes irasbeli hozzajarulasa vagy jogi érdekének elbterjesztése, érvényesitése vagy
védelme érdekében, tovabba az Eurdpai Unid vagy tagéllama fontos kozérdekébdl
jogosult.

Amennyiben a személyes adat korlatozasanak feltételei nem allnak fenn, gy az Iskola
a korlatozast feloldja, és errdl elézetesen koteles tajékoztatni a személyes adatok
jogosultjat.

V/D. [Adathordozhatésaghoz valé jog]

77.

78.

Az olyan személyes adat vonatkozasaban, amelyet az Iskola a személyes adat
jogosultjanak hozzjaruldsa alapjan automatizalt médon kezel a személyes adat
jogosultja kérheti az Iskolat, hogy az altala rendelkezésre bocsatott személyes adatait
az Iskola elektronikus formatumban - a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint — a rendelkezésére bocsassa.

Az Iskola a gyUjtott és tarolt személyes adatok elektronikus formaban torténd
atadasanal koteles figyelemmel lenni arra, hogy a személyes adatok jogosultja az
elektronikus formaban atadott gyUjtott és tarolt személyes adatait jogosult atadni masik
adatkezeldnek, vagy az Iskolat felkérni arra, hogy e személyes adatokat kdzvetlendl
kildje meg masik adatkezelének.
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79. A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljaré és igazolt meghatalmazottja)

az adathordozas iranti kérelmét a 10. sz. melléklet megfeleld kitoltésével vagy azzal
tartalmilag megegyezé nyilatkozat megtételével és az Iskola részére torténd
megkildésével terjesztheti eld.

V/E. [Tiltakozashoz val6 jog]

80.

81.

82.

A személyes adat jogosultja tiltakozhat a személyes adatainak az Iskola altali
adatkezelése ellen, amennyiben az Iskola az adatkezelést az Iskola vagy harmadik fél
jogos érdekének érvényesitése érdekében hajtja végre.

A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljar6 és igazolt meghatalmazottja) a
tiltakozas irdnti kérelmét a 11. sz. melléklet megfeleld kitoltésével vagy azzal tartalmilag
megegyezd nyilatkozat megtételével és az Iskola részére térténé megkildésével
terjesztheti eld.

A tiltakozd nyilatkozat Iskola altali elfogadasat kovetéen az Iskola nem jogosult az
érintett személyes adatot az Iskola vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése
érdekében kezelni, kivéve, ha az Iskola bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd ereju jogos ok igazolja, amelyek elsébbséget élvez az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyik jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodik

VL Adatbiztonsag és az adatok tarolasanak rendje

83.

84.

85.

86.

Az Iskola az adatkezelést Ugy hajtja végre, hogy a GDPR, valamint egyéb adatvédelmi
jogszabalyok megtartasa mellett tiszteletben tartsa a személyes adat jogosultjanak
csaladi és maganélethez valé alapveté jogat, egyéb jogait és szabadsagait.

A személyes adatok taroldsara vonatkozd jelen Szabélyzatban meghatéarozott
rendelkezések egyarant vonatkoznak a papir alapon, illetve elektronikus formaban tarolt
olyan személyes adatra, amelyek nyilvantartdsi rendszerét részét képezik, illetve
amelyeket az Iskola részben vagy egészben automatizalt moédon kezel. Az Iskola
személyes adatok elektronikus tarolasara az Iskola tulajdondban all6 Eszkdzoket
hasznal; a papir alapu nyilvantartasokat az Iskola tulajdondban vagy hasznélatédban allé
olyan ingatlanokban vezeti, amelyeket az Iskola székhelyként, telephelyként vagy
fioktelepként hasznal.

A z Iskola altal adatkezelés érdekében gy(jtott és tarolt személyes adatok kizérdlag a
jelen Szabalyzatban, illetve jogszabalyban meghatarozott célbdl, megfelelé jogcimmel
kezelhetdk.

Az Iskola altal gy(jtott és tarolt személyes adatot olyan mddon kell az Iskolanak

megdrizni az adatkezelés idején, hogy illetéktelen személy azokhoz ne tudjon
hozzaférni. Az Iskola koteles biztositani, hogy a gyUjtott és tarolt személyes adatot:
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a.) illetéktelen harmadik személy nem ismerheti meg, férhet hozz3;
b.) nem vetik ala jogosulatlan adatkezelésnek;
c.) illetéktelen személy nem valtoztathatja meg, tovabbithatja, hozhatja nyilvanossagra,

torolheti;
d.) nem tovabbitjdk a jelen Szabalyzat VIL pontjatol eltéréen;
e.) jogosulatlanul nem méddositjak, illetve véletlenil vagy jogosulatlanul

megsemmisitik, torlik, teszik hozzaférhetetlenné;
f) elvesztéstdl, sériiléstél megdvja.

Az Iskola az adatkezelési, valamint ezzel kapcsolatos szervezési tevékenysége soran
figyelembe veszi a tudomany és technoldgia mindenkori allasat és fejlédését. Torekszik
arra, hogy az adatbiztonsag fenntartasa érdekében a leheté legbiztonsdgosabb, illetve
a kockazat mértékének megfelel6 adatbiztonsagot garantalé technoldgiat alkalmazza a
természetes személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében.

VIL Adatok tovabbitasanak rendje

88.

89.

90.

Az Iskola nem jogosult az altala kezelt, 6rzott személyes adatot mas személynek

tovabbitani, vagy egyéb formaban hozzaférhetévé tenni kivéve

— amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja elé (pl. statisztikai adatgydujtés;
munkaltatot terhelé adatszolgdltatasi kotelezettség) és az adattovabbitas
cimzettjeként birdsdg, hatdésdg vagy egyéb szerv az Iskola felé hivatalos
megkeresését eljuttatja;

— amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, és az
adattovabbitas cimzettje az Iskolaval kdtelmi jogviszonyban [évé személy, tovabba
az adattovabbitas a személyes adat jogosultja és az Iskola kozotti kotelmi
jogviszony teljesitése.

Az Iskola megkeresésre a megkeresésben meghatarozott terjedelemben, a megkeresés
teljesitéséhez sziikséges mértékben biztositia az altala tarolt személyes adatok
tovabbitasat.

Az Iskola az adattovabbitas szlikségessége esetén koteles tajékoztatni a személyes adat

jogosultjat

a.) az adattovabbitas cimzettjének, valamint képviseléjének nevérdl, elérhetdségérdl;

b.) arrél, hogy az adattovabbitassal kapcsolatos tajékoztatds ismeréséhez és az
adattovabbitadshoz hozzajarul;

c) az adattovabbitas pontos céljardl, konkrét terjedelmérdl;

d.) aszemélyes adat jogosultjat megilletd jogokrél;

e) a Hatoésagnak cimzett panasz, vagy birdsagi jogorvoslat eldterjesztésének
lehetdségérol.

A személyes adat jogosultja konkrét adattovabbitdshoz hozzajaruld nyilatkozatat a 11.

a) pontban meghatarozott nyilatkozattal egyidében is megadhatja, amennyiben e

nyilatkozat megtétele idején a konkrét adattovabbitas szlikségessége mar ismert.
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Az Iskola a 88. b) pontjadban meghatarozott adattovabbitas teljesitése soran kizarolag
azon személyes adatok tovabbitadsara jogosult, amely a kotelmi jogviszony
teljesitéséhez elengedhetetlendl fontos és amelynek a tovabbitasdhoz a személyes adat
jogosultja kifejezett hozzajarulasat megadta.

VIII. Adatvédelmi incidens esetén kévetendé protokoll

92. Adatvédelmi incidens — a GDPR 4. cikk 12. pontjaval 6sszhangban — a biztonsag olyan

93.

sériilése, amely lehet

— abizalmassag sériilése, igy a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adat jogosulatlan kozlése vagy az ahhoz vald jogosulatlan
hozzéférés;

— ahozzaférés sériilése, igy a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adat véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése;

— az integritas sériilése, igy a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adat megvaltoztatasa.

Amennyiben az Iskola vezet6je, munkavallaléja, illetve az Iskolaval foglalkoztatasra
irdnyulo jogviszonyban all6 egyéb személy azt tapasztalja, hogy az Iskola altal gyUjtott,
tarolt személyes adatok vonatkozasdban fennallhat a biztonsadg sérllésének a
lehetésége, haladéktalanul koteles ezzel kapcsolatos intézkedésekre felhivni az Iskola
vezetését (a tovabbiakban: Jelzés).

Biztonsag sériilése minden olyan korGlmény, amelynek eredményeként az Iskola
adatkezelé rendszerében, nyilvantartasaiban sériilés kovetkezik be az adatbiztonsagi
rendelkezésekkel ellentétes mddon. A biztonsadg sériilése nem jelenti feltétlendl
adatvédelmi incidens bekdvetkeztének a tényét is.

IX. Jogorvoslat

94. Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban

95.

azt tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban
meghatarozottakat, Ugy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a
teriletileg illetékes birdsaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag
Hatésaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

Elektronikus elérhetdség: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: http://naih.hu
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X. Zaro rendelkezések

96. A jelen Szabalyzat 2019. jalius 1. napjatél hatalyos. A Szabalyzatot a hatalyba lépését
kévetden keletkezd, illetve olyan mar fennallé jogviszonyokra kell alkalmazni,
amelyekben adatkezelés 2018. majus 25. napjat kévetden torténik.

97. A jelen Szabélyzat hatalyba lépésérél, illetve annak alkalmazasérél az Iskola kételes

minden ligyfelét, illetve az Iskolaval egyéb jogviszony létesit6 természetes személy
figyelmét felhivni, illetve a jelen Szabalyzatot szamukra kételes elérhetévé tenni.

Szombathely, 2019. jalius 1.
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1) a szamu melléklet — Adatkezelési Tdjékoztato
(Ugytél)

Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda, Altalanos Iskola

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

(UGYFEL)

A jelen adatkezelési tajékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztatd) célja, hogy a Mate Mersi¢ Miloradié¢
Horvat Ovoda és Altalanos Iskola(a tovabbiakban: Adatkezeld) altal végzett adatkezelésre
vonatkozéan az Adatkezelével kotendd kotelmi jogviszony (pl. szerzédéses jogviszony) létesitését
megelézéen a személyes adat jogosultjat az Adatkezel6 &ltal alkalmazott és tiszteletben tartott
adatvédelmi és adatkezelési elvekrdl, szabalyokrél és rendelkezésekrdl tajékoztassa.

A Tajékoztatd az Adatkezelé Ugyfeleivel, mint természetes személyekkel kapcsolatban végzett
adatkezelésekre vonatkozik.

1.

Az Adatkezel6

Adatkezel4 neve: Mate Mersi¢ Miloradié Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
Adatkezel6 elérhetbsége: 94-781-233

Az Adatkezel6 felhivja a személyes adat jogosultjdnak figyelmét arra, hogy az Adatkezel6 és
Ugyfél kozott csak abban az esetben johet létre kotelmi jogviszony (igy pl. szerzédés), ha az
ligyfél mint a személyes adat jogosultja a személyes adatainak az Adatkezel6 altali
megismeréséhez és kezeléséhez hozzajarul.

Az Adatkezel6 hatalyos Adatkezelés Szabalyzatat honlapjan — www.miloradic.hu — elektronikus

formaban kozzéteszi, illetve az Adatkezelé székhelyén papir alapon hozzaférhetévé teszi.
Amennyiben a személyes adat jogosultja erre vonatkozo elektronikus, vagy papir alapu kérelmet
terjeszt eld, Adatkezel6 az Adatkezelési Szabalyzatat elektronikus levél mellékleteként megkuldi
a személyes adat jogosultja altal megadott elektronikus levelezési cimre.

Az Adatkezel6 altal iigyfél vonatkozasaban végzett adatkezelés

célja: (i) érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés révén kotelmi jogviszony teljesitése,
kotelmi jogviszonybol eredd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése; (ii) az
adatkezeldt terheld jogi kotelezettségek teljesitése és (iii) az adatkezeld jogos érdekének
érvényesitése.

jogalapja: (i) Ugyfél hozzjaruladsa; (i) Adatkezeldére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése; (iii) szerzédés teljesitése; (iv) személyes adat jogosultsagnak, vagy egy masik
természetes személy [étfontossagu érdekének védelme; (v) Adatkezel6 jogos érdekének
érvényesitése.
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terjedelme: (i) a természetes személy személyazonositd adatait, igy a személyes adat
jogosultja személyazonosito igazolvanyanak, lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyanak,
addazonosité jelet igazold hatdsagi igazolvanyanak adattartalmat; (i) a kotelmi
jogviszony jellegétdl fliggden a személyes adat jogosultjanak bankszamlaszama, illetve
bankszamlajat vezetd pénzintézet neve; (iii) személyes adat jogosultjanak elérhetésége
(telefonszama, email cime); (iv) jogi személy fél esetén a jogi személy képviseletére
jogosult természetes személy csaladi és utdneve; tisztsége; sziiletési helye és ideje; anyja
szliletési neve; dllandé lakcime, ennek hidnyaban tartézkodasi cime.

Az Adatkezel6 az Ugyfél adatait csak abban az esetben tovabbitja masik személy szamara,

a) amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja el6 (pl. statisztikai adatgyujtés; munkaltatot
terheld adatszolgaltatasi kotelezettség) és az adattovabbitds cimzettjeként birésag,
hatésag, vagy egyéb szerv Az Iskola felé hivatalos megkeresését eljuttatja;

b) amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzdjaruldsat adta, és az
adattovabbitas cimzettje az Iskolaval kotelmi jogviszonyban lévé személy, tovabbéa az
adattovabbitds a személyes adat jogosultja és az Iskola kozotti kotelmi jogviszony
teljesitése.

Az Adatkezel6 a személyes adatot a hozzajaruld nyilatkozat meqgtételétdl kezdédden a kotelmi

jogviszony megsz(nésétdl 5 évig tarolja; a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megelézésérdl és megakadalyozasardl szold 2017. évi LIIL térvény 56-57. § rendelkezéseinek
hatélya ala tartozik, az adatkezelés id6tartama: a kdtelmi jogviszony megszlinését kovetd 8 év.

A személyes adat jogosultjat megillet6 jogok:
Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezelé kezeli, az
Adatkezel6 adatkezelését illetéen a kdvetkezd jogosultsagok illetik:

a.) tajékoztatashoz vald jog.

b.) helyesbitéshez vald jog;

c) elfeledtetéshez valé jog;

d.) adatkezelés korlatozasahoz valé jog;

e.) adathordozhatésaghoz vald jog;

f) tiltakozashoz valé jog.
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Jogorvoslati lehetéségek:

Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt
tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottakat, ugy
jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a tertletileg illetékes birésaghoz,
vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
Elektronikus elérhetéség: ugyfelszolgalat@naih.hu

eboldal: http://naih.hu
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2) a szamu melléklet — Ugyfél hozzajarulo nyilatkozata

UGYFEL HOZZAJARULO NYILATKOZATA
SZEMELYES ADATAI MEGISMERESEHEZ ES KEZELESEHEZ

GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES A) PONT

Alulirott, (név) (lakcim: )
személyes adatok jogosultja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan jelen nyilatkozom utjan
kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy a Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola(a tovabbiakban: Iskola) mint
adatkezelé a kozottik létrehozandoé kotelmi jogviszony teljesitéséhez, e kotelmi jogviszonybdl eredd
jogok gyakorlasahoz, illetve kotelezettségek teljesitéséhez elengedhetetlen és jelen nyilatkozatomhoz
kllon iraton csatolt személyes adataimat megismerje és azokat kezelje.

Hozzajarulasomat a jelen nyilatkozathoz csatolt okmanyokrdl és iratokrél készilt méasolattokon szerepld
személyes adataimnak Iskola altali megismerése és kezelése céljabol adom. A jelen hozzjarulo
nyilatkozatom megtételével kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az Iskola a jelen hozzdjaruld
nyilatkozatomban meghatdrozott személyes adataimat tartalmazé okmanyaimrdl, illetve egyéb
irataimrél fénymasolatot, vagy elektronikus masolatot készitsen.

Kijelentem, hogy az Iskola Adatkezelési Szabalyzatat és az adatvédelmi tajékoztatast megismertem
és megértettem, tovabba annak alkalmazasat jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem.
Tudomasul veszem az adatkezelés tényét, illetve azt, hogy az Iskola az adatok megismerésére, illetve
kezelésére a kotelmi jogviszony teljesitése, kotelmi jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése, az Iskolat terheld jogi kdtelezettségek teljesitése és az Iskola jogos érdekének
érvényesitése céljabdl keril sor.

Kijelentem tovabba, hogy az Iskola a tervezett adatkezelésr6l megfelel6en tajékoztatott. Tudomasul
veszem, hogy az Iskola hozzajarulasomon kiviil egyéb jogcimen (szerzddés teljesitése, jogi kdtelezettség
teljesitése, Iskola jogos érdekének érvényesitése) is jogosult személyes adataim kezelésére, illetve
tudomasul veszem, hogy az Iskola székhelyén, telephelyein, fidktelepein vagyonvédelmi célbdl
kamerarendszert mlkodtet.

28


http://www.miloradic.hu/
mailto:info@miloradic.hu

Hrvatski vrti¢ i osnovna Skola Mate Mersi¢ Miloradi¢
H-9700 Sambotel, Bulevar Pazmany Péter 28/A.
Mate Mersi¢ Miloradié¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A.
Telefon, fax: +36-94-781233
Internet honlap: http://www.miloradic.hu; E-mail: info@miloradic.hu

Jelen hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul és egyértelmii
kinyilvanitasa annak, hogy az Iskola altal fentiek szerint végzett adatkezeléshez hozzajarulasomat
megadom. Tudomasul veszem, hogy a hozzjarul6é nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom, illetve,
hogy a hozzajarulas megadasa a kotelmi jogviszony létesitésének feltétele, a hozzajarulas barmely okbol
torténd megszliinése esetén az Iskola a kotelmi jogviszonyt koteles megsziintetni, és a személyes
adatokat minden nyilvantartasabdl torolni, kivéve, ha a személyes adat kezelésére jogi kotelezettség
teljesitése miatt sziikség van, vagy a tovabbi adatkezeléshez hozzajaruldasomat megadom.

Kelt: Szombathely, . hapjan

ALAIRAS

személyes adat jogosultja

NEV NYOMTATOTT BETUVEL
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b szamu melléklet — Szil6 hozzdjaruld nyilatkozata

Tisztelt Szulék, Torvényes Képviseldk!

Tajékoztatjuk Onoket, mint érintett sziiléket, tdrvényes képviseldket1, hogy a pedagdgusok
értékelésének és mindsitésének rendszeréhez, az elémenetel elismeréséhez (portfolio feltdltés), valamint
a megvaldsuld pedagdgiai-szakmai ellendrzési és pedagdgusmindsitési szakértdi képzésen, a képzések
zarasakor, tanfelligyeleti ellenérzésen, mindsitési eljarason valo részvétel esetén a mindsitéshez, vagy
képzés lebonyolitdsahoz szikséges foglalkozasrél/tandrardl készilt fénykép- és videofelvételen,
gyermekiik részvétele dnkéntes.

A felvételek kizarélag a pedagdgusok értékelésének és mindsitésének rendszeréhez, az elémenetel
elismeréséhez, valamint a pedagdgiai-szakmai ellendrzési és pedagdgusmindsitési szakértdi képzésen,
illetve a képzések zarasakor, tanfelligyeleti ellendrzésen, vagy mindsitési eljarason a mindsitéshez, vagy
képzés lebonyolitasahoz keriilnek felhasznalasra.

A felhasznalds sordn a gyermekek személyes adatai nem keriilnek harmadik személy birtokéba,
kezelésébe, a video felvételen a tanuldk csak keresztneviikkel szerepelnek. A fénykép- és videofelvételek
felhasznalasakor személyes adatok atadasara nem keril sor.

Tovabbé, az intézmény programjairdl, rendezvényeirdl is fénykép- és videofelvételek késziilhetnek.
Ezeket adott esetben kollégaink, vagy a nemzetiségi sajto, kdzszolgélati televizié munkatarsai készitik a
médidkban vald illusztracid, megjelenés, vagy intézményi honlapunk (www.miloradic.hu), infé-

panellink szinesebbé tétele céljabdl.

Az intézmény kozOsségi oldalakra nem tolt felvételeket, az ilyen jellegl felhasznalastol elzarkdzik. A
felvételek intézményilink részérdl torténd felhasznalasa soran személyes adatok dtadasara nem kerl sor.

Kérjuk, hogy a fentiek elfogaddsa esetén, az aldbbi hozzajarulé nyilatkozattal sziveskedjenek
tdmogatni a pedagdgiai munka szinvonalanak, mindsitésen keresztiil megvalosuld emelését!

Koszonettel:

Paukovitsné Horvath Edit, igazgatd

! Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény 6. § (3) szerint:
A 16. életévét betoltott kiskoru érintett hozzajarulasat tartalmazé jognyilatkozatanak érvényességéhez térvényes
képviseldjének beleegyezése, vagy utodlagos jovahagyasa nem sziikséges.
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2) b szamu melléklet — Sziilo hozzdjarulo
nyilatkozata

Nyilatkozat

sziil6i hozzajarulas gyermek és tanul6 részére

AlUlIrott e szllo/torvényes  képvisel6 a fenti tajékoztatds alapjan
hozzajarulasomat adom, hogy a gyermekemrdl .......cccooevviennicnnneee, L e osztalyos tanulordl
(tanuldi azonositd: .......cccveeecennee. ) készitett fénykép- vagy videofelvétel a pedagdgusok értékelésének és

mindsitésének rendszeréhez, az elémenetel elismeréséhez, (portfélid feltdltés), valamint a megvalosuld
pedagdgiai-szakmai ellendrzési és pedagdgusmindsitési szakértdi képzésen, illetve a képzések
zarasakor, a tanfelligyeleti ellendrzésen, mindsitési eljarason vald részvétel esetén a mindsitéshez, vagy
képzés lebonyolitasahoz felhasznalhato legyen.

Tovabb4, az intézmény programjairdl, rendezvényeirdl készilt fénykép- és videodfelvételek nemzetiségi
sajtoban, kozszolgalati televiziéban, vagy az intézményi infé-panelen — honlapon - t6rténd
megjelenéssel egyetértek.

Az adatkezelési eljarasokat megismertem és elfogadtam, hozzajaruldasom gyermekem intézménnyel
fennalld jogviszonyanak teljes idejére szol!

Szombathely, 2019. julius ....

szUl6, torvényes képviseld
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2) ¢ szamu melléklet — Szilo hozzdjarulo
nyilatkozata

Nyilatkozat

sziil6i sajat hozzajarulas

ANUIrOtt e szUl6 a fenti tajékoztatas alapjan hozzajarulasomat adom, hogy
rélam készitett fénykép- vagy videofelvétel amely az intézmény programjain, rendezvényein2 készilt a
nemzetiségi sajtoban, kdzszolgalati televizidban, vagy az intézményi inf6-panelen — honlapon — térténd
megjelenjen.

Az adatkezelési eljarasokat megismertem és elfogadtam, hozzajaruldasom gyermekem intézménnyel
fennalld jogviszonyanak teljes idejére szdl.

Szombathely, 2019. julius ...

szUl6, torvényes képviseld

2 példaul: tanévnyitd, mikulds Ginnepély, kardcsonyi mdsor, farsangi bal, innepi vasarok, szalagavatd, sziil6k
nevel6k balja, horvatnyelv hete, nemzeti innepek rendezvényei, osztalykirdndulds, ballagasok, tanévzard stb.
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3. szamu melléklet — Adatkezelési tdjékoztato (Munkaerd-felvétel)

Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

(Munkaerd-felvétel)

A jelen adatkezelési tajékoztato (a tovabbiakban: Tajékoztato) célja, hogy a Mate Mersi¢ Miloradic
Horvat Ovoda és Altalanos Iskola(a tovabbiakban: Adatkezeld) altal végzett adatkezelésre
vonatkozdan az Adatkezel6h6z munkaviszony létesitése érdekében benyujtott palyadzati anyagaban
megjelolt személyes adatokra vonatkozé adatvédelmi és adatkezelési elvekrdl, szabalyokrdl és
rendelkezésekrél tajékoztassa.

A Téjékoztatd az Adatkezeld munkaerd-felvételen résztvevd természetes személyekkel kapcsolatban
végzett adatkezelésekre vonatkozik.

1. Az Adatkezel6

Adatkezel6 neve: Mate Mersi¢ Miloradié Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
Adatkezel6 elérhetdsége: 94-781-233

2. Az Adatkezelé felhivja a személyes adat jogosultjanak figyelmét arra, hogy palyazati anyagaban
meghatarozott személyes adatait Adatkezeld csak abban az esetben ismerheti meg, illetve
kezelheti, ha ehhez a személyes adat jogosultja hozzajarulasat megadta. Adatkezel6 kéri, hogy
— amennyiben még nem tette volna meg — a munkaeré-felvételben résztvevd személyes adat
jogosultja e hozzajarulasat irasban adja meg.

3. Az Adatkezel6 hatalyos Adatkezelés Szabalyzatat honlapjan — www.miloradic.hu — elektronikus

formaban kozzéteszi, illetve az Adatkezelé székhelyén papir alapon hozzaférhetévé teszi.
Amennyiben a személyes adat jogosultja erre vonatkozo elektronikus vagy papir alapu kérelmet
terjeszt eld, Adatkezel6 az Adatkezelési Szabalyzatat elektronikus levél mellékleteként megkuldi
a személyes adat jogosultja altal megadott elektronikus levelezési cimre.

4. Az Adatkezel6 altal érintett vonatkozasaban végzett adatkezelés
célja: munkaerd-felvételben résztvevd palydzd palydzati anyaganak és a palyazo

alkalmassaganak megallapitasa.

jogalapja: (i) érintett hozzajarulasa; (ii) Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése; (iii) Adatkezeld jogos érdekének érvényesitése.
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terjedelme: a munkaerd-felvételben résztvevé altal palyazati anyagaban megadott
személyes adatok (igy példaul kilondsen, de nem kizardlagosan: csaladi és utonéy,
lakcim).

Az Adatkezel6 az érintett adatait csak abban az esetben tovabbitja masik személy szadméra,
amennyiben az adattovabbitast jogszabdly irja elé (pl. statisztikai adatgyujtés; munkaltatét
terhelé adatszolgaltatasi kotelezettség) és az adattovabbitas cimzettjeként birésag, hatosag
vagy egyéb szerv az Iskola felé hivatalos megkeresését eljuttatja.

Amennyiben a munkaeré-felvétel sikertelen, vagy a személyes adat jogosultja az Adatkezeld
ajanlatdt nem fogadja el, Ugy Adatkezelé az érintett palyazati anyagat, valamint személyes
adatait valamennyi nyilvantartdsabdl haladéktalanul torli. Amennyiben a munkaeré-felvétel
sikeres, Ugy Adatkezel6 a személyes adat jogosultjanak hozzajarulasaval személyes adatainak
azt a részét, amelyet Adatkezel6 jogcim birtokdban érizhet és kezelhet a munkavallalérél kezelt
adatokroél vezetett nyilvantartas részévé teszi.

Adatkezel6 a pélyazati anyagon kivil egyéb forrasbdl személyes adatot megismerni nem
jogosult, kivéve amennyiben az Iskola jogos érdekének érvényesitéséhez szlikségessé valik.

A személyes adat jogosultjat megilleté jogok:
Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezelé kezeli, az
Adatkezel6 adatkezelését illetéen a kdvetkezd jogosultsagok illetik:

a.) tajékoztatashoz valé jog;

b.) helyesbitéshez vald jog;

c.) elfeledtetéshez vald jog;

d.) adatkezelés korlatozasahoz vald jog;

e.) adathordozhatésdghoz vald jog;

f) tiltakozashoz vald jog.

Jogorvoslati lehetéségek:

Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozédsaban azt
tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottakat, ugy
jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a tertiletileg illetékes birésaghoz,
vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz.

34


http://www.miloradic.hu/
mailto:info@miloradic.hu

Hrvatski vrti¢ i osnovna Skola Mate Mersi¢ Miloradi¢
H-9700 Sambotel, Bulevar Pazmany Péter 28/A.
Mate Mersi¢ Miloradié¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A.
Telefon, fax: +36-94-781233
Internet honlap: http://www.miloradic.hu; E-mail: info@miloradic.hu

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
Elektronikus elérhetdség: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: http://naih.hu
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4. szamu melléklet — Hozzdjarulo nyilatkozat (Munkaerd-felvétel)

MUNKERO-FELVETELBEN RESZTVEVO TERMESZETES SZEMELY HOZZAJARULO NYILATKOZATA SZEMELYES ADATAI
MEGISMERESEHEZ ES KEZELESEHEZ

GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES A) PONT

Alulirott, (név) (lakcim: )
személyes adatok jogosultja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan jelen nyilatkozom utjan
kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy a Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola(a tovabbiakban: Iskola) mint
adatkezel6 a munkaerd-felvétel soran a palyazatom elbirdlasahoz elengedhetetlen személyes adataimat
megismerje és azokat kezelje. Hozzajarulasomat az Iskola részére megkiildott palyazati anyagomban
megjeldlt személyes adataimnak az Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez adom.

Kijelentem, hogy az Iskola Adatkezelési Szabalyzatat megismertem és megértettem, tovabba annak
alkalmazésat jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem. Tudomasul veszem az adatkezelés
tényét, illetve azt, hogy az Iskola az adatok megismerésére, illetve kezelésére munkaeré-felvétel céljabdl,
alkalmassdgom megéllapitasa céljabdl kerdl sor.

Kijelentem tovabba, hogy az Iskola a tervezett adatkezelésr6l megfelel6en tajékoztatott. Tudomasul
veszem, hogy amennyiben a jelen nyilatkozattal kapcsolatos munkaeré-felvétel sikertelen, vagy a sikeres
palyazat ellenére az Iskola altal tett ajanlatot nem fogadom el, Ugy az Iskola késedelem nélkil torli —
minden nyilvantartasabdl — a palyadzati anyagomat, illetve az onnan megismert és kezelt személyes
adatokat. Amennyiben a munkaerd-felvétel sikeres gy jelen nyilatkozatom Utjan hozzajarulok ahhoz,
hogy az Iskola a palyazati anyagban meghatéarozott személyes adataimat a munkavallalékrol kezelt
személyes adat részévé tegye.

Jelen hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul és egyértelmii
kinyilvanitasa annak, hogy az Iskola altal fentiek szerint végzett adatkezeléshez hozzajaruldasomat
megadom.

Kelt: Szombathely, . hapjan

ALAIRAS

személyes adat jogosultja

NEV NYOMTATOTT BETUVEL
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5. szamu melléklet — Adatkezelési tajékoztato (Alkalmazottak)

Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

(Alkalmazottak)

A jelen adatkezelési tdjékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztatd) célja, hogy a Mate Mersi¢ Miloradic
Horvat Ovoda és Altalanos Iskola(a tovabbiakban: Adatkezeld) altal végzett adatkezelésre vonatkozoan
az Adatkezeldvel kdtendd vezetdi jogviszony, munkaviszony, vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszony (a tovabbiakban egyitt: foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony) létesitését megelézden a
személyes adat jogosultjat az Adatkezelé altal alkalmazott és tiszteletben tartott adatvédelmi és
adatkezelési elvekrol, szabalyokrol és rendelkezésekrdl tajékoztassa.

A Tajékoztatd az Adatkezeld vezetd tisztségviselSivel, munkavallaloival, illetve Adatkezelével
foglalkoztatasa irdnyuld jogviszonyban all6 egyéb személyekkel (a tovabbiakban egyutt: alkalmazott),
mint természetes személyekkel kapcsolatban végzett adatkezelésekre vonatkozik.

1. Az Adatkezel6

Adatkezel4 neve: a Mate Mers$i¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
Adatkezel6 elérhetbsége: 94-781-233

2. Az Adatkezel6 felhivja a személyes adat jogosultjdnak figyelmét arra, hogy az Adatkezeld és
Ugyfél kozott csak abban az esetben johet létre foglalkoztatasra iranyulé jogviszony
(szerzédés), ha az alkalmazott mint a személyes adat jogosultja a személyes adatainak az
Adatkezel6 altali megismeréséhez és kezeléséhez amelyek megismerésére és kezelésére nem
jogszabalyi kotelezettség teljesitése keretében jogosult Adatkezeld, de amely személyes adat a
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz, illetve megsziintetéséhez
elengedhetetlen — hozzajarul.

3. Az Adatkezel6 hatalyos Adatkezelés Szabalyzatat honlapjan — www.miloradic.hu — elektronikus

formaban kozzéteszi, illetve az Adatkezelé székhelyén papir alapon hozzaférhetévé teszi.
Amennyiben a személyes adat jogosultja erre vonatkozo elektronikus vagy papir alapu kérelmet
terjeszt eld, Adatkezeld az Adatkezelési Szabalyzatat elektronikus levél mellékleteként megkaldi
a személyes adat jogosultja altal megadott elektronikus levelezési cimre.
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4. Az Adatkezel6 altal az alkalmazott vonatkozasaban végzett adatkezelés
célja: (i) érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés révén a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony létesitése, fenntartasa, illetve megsziintetése, valamint e jogviszonybdl eredé
jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése; (i) az Adatkezeldt terheld jogi
kotelezettségek teljesitése és (iii) az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitése.

jogalapja: (i) alkalmazott hozzajarulasa; (ii) Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitése; (iii) szerz6dés teljesitése; (iv) személyes adat jogosultsagnak vagy egy masik
természetes személy [étfontossagu érdekének védelme; (v) Adatkezel6 jogos érdekének
érvényesitése.

terjedelme: (i) az érintett csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és utdneve, sziiletési helye
és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakcime, illetve ennek hidnyaban tartézkodasi
cime, személyazonosité szdma, személyazonositd igazolvany szdma, addazonositd jele,
tovabba mindazon személyes adat, amelyeket — az érintett hozzajarulasat nem igényld
maodon jogszabalyi kotelezettség teljesitéseként — a munkaltatd Iskola megismerni és
kezelni koteles, igy kilondsen, de nem kizarélagosan a vezetd tisztségvisel6(k),
munkavallalok vagy foglalkoztatottak személyi nyilvantartasa, munkaidd nyilvantartasa,
szabadsdg nyilvantartdsa, bérnyilvantartas, utazasi koltségtérités nyilvantartas,
munkavédelmi oktatas nyilvantartas, egészségiigyi alkalmassagi nyilvantartas részeként
rogzitendé személyes adatok; (i) a munkavallald bankszdmla szama, illetve a
bankszamlat vezetd pénzintézet neve, amennyiben a személyes adat jogosultja a
munkabérét (egyéb ellenszolgaltatast) atutalas atjan kéri megfizetni, és a vonatkozé
személyes adat megismeréséhez kifejezett hozzajarulasat adta; (i) amely egyébként a
szerz8dés teljesitéséhez vagy az Iskola (illetve a munkavallald) jogos érdekében (pl.
tulajdonvédelem, karfelel6sség) érvényesitéséhez sziikséges (helyadatok, elektronikus
eszkdzok napldzott adatai).

5. Az Adatkezel6 az Ugyfél adatait csak abban az esetben tovabbitja masik személy szdmara,

a) amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja el6 (pl. statisztikai adatgyUjtés; munkaltatdt
terhelé adatszolgaltatasi kotelezettség) és az adattovabbitds cimzettjeként birdsag,
hatésag vagy egyéb szerv az Iskola felé hivatalos megkeresését eljuttatja;

b) amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzdjaruldsat adta, és az
adattovabbitas cimzettje az Iskolaval kotelmi jogviszonyban lévé személy, tovabba az
adattovabbitas a személyes adat jogosultja és az Iskola kdzotti kdtelmi jogviszony teljesitése
(pl. Ggyfél-kapcsolat).

6. Az Adatkezel6 a személyes adatot a hozzajaruld nyilatkozat megtételétél kezdddden a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony megszinését kdvetd 5 évig tarolja.
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Az Adatkezelé az Adatkezelési Szabalyzataban meghatarozott kérben jogosult megismerni,
illetve kezelni az alkalmazott azon személyes adatait, amelyet k6zosségi médiafeliiletein rogzit,
alkalmazott altal munkavégzése sordn hasznalt szamitogépek, telefonok, gépjarmuivek és
egyéb eszkdzok, tovabba programok és alkalmazasok naplézott adatai (igy példaul kilénosen,
de nem kizarélagosan helyadatok) tartalmaznak.
A személyes adat jogosultjat megillet6 jogok:
Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezeld kezeli, az
Adatkezel6 adatkezelését illetéen a kdvetkezd jogosultsagok illetik:

a.) helyesbitéshez vald jog;

b.) elfeledtetéshez vald jog;

c.) adatkezelés korlatozasahoz vald jog;

d.) adathordozhatésdghoz vald jog;

e.) tiltakozashoz valé jog.

Jogorvoslati lehetéségek:

Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozdsaban azt
tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottakat, ugy
jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriletileg illetékes birésaghoz,
vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
Elektronikus elérhetdség: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: http://naih.hu
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6. szamu melléklet — Hozzajarulo nyilatkozat (Alkalmazottak)

VEZETO, MUNKAVALLALO VAGY FOGLALKOZTATOTT
HOZZAJARULO NYILATKOZATA SZEMELYES ADATAI MEGISMERESEHEZ ES KEZELESEHEZ

GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES A) ES C) PONTOK

Alulirott, (név) (lakcim: )
személyes adatok jogosultja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan jelen nyilatkozom utjan
kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy a Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola (a tovabbiakban: Iskola) mint
adatkezelé a vezetdi jogviszony, munkaviszony, illetve foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitése,
fenntartasa, illetve megsziintetése, valamint e jogviszonybdl eredé jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése; az adatkezeld terheld jogi kotelezettségek teljesitése és az adatkezelé jogos érdekének
érvényesitése érdekében az Iskola Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozott szermélyes adataimat
megismerje és kezelje.

Hozzajaruldasomat az Iskola részére atadandd kovetkezd személyes adataimnak a megismeréséhez és
kezeléséhez adom meg:

e munkavallalérél (alkalmazottrol) vezetett nyilvantartasban megjel6lt személyes adatok;

e a vezetd tisztségviseldi jogviszony, munkaviszony, foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszony
létesitésérdl szold szerz6désben meghatarozott valamennyi személyes adat (igy tobbek
kodzott, de nem kizardlagosan a bankszamlaszamom),

e hozzjaruldsomat adom, hogy rolam készitett fénykép- vagy videofelvétel amely az intézmény
programjain, rendezvényein3 készilt a nemzetiségi sajtoban, kdzszolgalati televizidban, vagy az
intézményi infé-panelen — honlapon - térténd megjelenjen.

Kijelentem, hogy hozzajarulason kiterjed arra, hogy az Iskola e fenti személyes adataimat igazold
dokumentumokrol (igy kiildndsen, de nem kizarélagosan pl. igazolvanyok) fénymasolatot vagy
elektronikus masolatot készitsen és azokat a rélam vezetett nyilvantartas részeként kezelje, illetve tarolja.

Kijelentem, hogy az Iskola Adatkezelési Szabalyzatat megismertem és megértettem, tovabba annak
alkalmazésat jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem. Tudomasul veszem az adatkezelés
tényét, illetve azt, hogy az Iskola az adatok megismerésére, illetve kezelésére foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony létesitése, fenntartasa és megsziintetése céljabol keril sor.

3 példaul: tanévnyitd, mikulds tinnepély, kardcsonyi m(isor, farsangi bal, innepi vasarok, szalagavatd, sziilék
nevel6k balja, horvatnyelv hete, nemzeti innepek rendezvényei, osztalykirdndulds, ballagasok, tanévzard stb.
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Tudomasul veszem, hogy adatkezeld jogosult az Adatkezelési Szabalyzat keretei kozott kdzosségi
médiafellleteken kozzétett személyes adataim, valamint az altalam munkavégzésre hasznalt
szamitogépek, telefonok, gépjarmuvek és egyéb eszkdzok, programok és alkalmazasok altal naplézott
olyan valamennyi adat adatok megismerésére.

Kijelentem tovabba, hogy az Iskola a tervezett adatkezelésr6l megfeleléen tajékoztatott. Jelen
hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul és egyértelmdi kinyilvanitasa
annak, hogy az Iskola altal fentiek szerint végzett adatkezeléshez hozzajarulasomat megadom.

Kelt: Szombathelyen, . hapjan

személyes adat jogosultja

NEV NYOMTATOTT BETUVEL:
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7. szamu melléklet — Helyesbités iranti kérelem

HELYESBITES IRANTI KERELEM
GDPR 16. CIKK
Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola

9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A

Tisztelt Adatkezel6!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultia a Mate Mersi¢ Miloradi¢
Horvat Ovoda és Altalanos Iskola mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel) részére a kovetkezd

kérelmet
terjesztem elé.

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt és pontatlan/hidanyos személyes adataim
vonatkozasdban a jelen nyilatkozatban meghatarozottak szerint a személyes adataimat helyesitse,

illetve egészitse ki az aldbbiak szerint:

A helyesbités, illetve kiegészités igazolasara szolgald, a helyes személyes adatot tartalmazd
dokumentum masolatot jelen nyilatkozatomhoz csatolom.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV:

ALAIRAS:
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8. szamu melléklet — Torlési kérelem

TORLESI KERELEM

GDPR 17. CIKK

Mate Mersi¢ Miloradié Horvat Ovoda és Altalanos Iskola

9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultia a Mate Mersi¢ Miloradic
Horvat Ovoda és Altalanos Iskola mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel®) részére a kovetkezd

kérelmet

terjesztem elé.

Kérem a T. Adatkezelét, hogy az Adatkezeld altal kezelt aldbb részletezett személyes adataimat
késedelem nélkiil valamennyi nyilvantartasabél torolje:

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV:

ALAIRAS:
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9. szamu melléklet — Adatkezelés korlatozdsara vonatkozo kérelem

ADATKEZELES KORLATOZASARA VONATKOZO KERELEM
GDPR18. CIkK
Mate Mersi¢ Miloradié Horvat Ovoda és Altalanos Iskola

9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A

Tisztelt Adatkezel6!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultia a Mate Mersi¢ Miloradi¢

Horvat Ovoda és Altalanos Iskolamint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezeld) részére a kovetkezd
kérelmet
terjesztem elé.

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt aldbb részletezett személyes adataimra
vonatkozoan végzett adatkezelést korlatozza:

A. Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat.

B. Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok
torlését.

C. Az adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra
adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi
igényeinek elterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez.

D. Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezel®
jogos indokai elsébbségének megallapitasa sziikséges.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:
NEV:

ALAIRAS:
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70. szamu melléklet — Adathordozasra vonatkozo kérelem

ADATHORDOZASRA VONATKOZO KERELEM
GDPR 20. CIkk
Mate Mersi¢ Miloradié Horvat Ovoda és Altalanos Iskola

9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultia a Mate Mersi¢ Miloradi¢
Horvat Ovoda és Altalanos Iskolamint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezeld) részére a kdvetkezd

kérelmet
terjesztem elé.

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt alabb részletezett személyes adataim kiadasat
adathordozas céljabél:

Az adatkezelé a személyes adatot
HOZZAJARULASOM/SZERZODES TELJESITESE alapjan kezeli.

Kijelentem, hogy fenti személyes adataim hordozasa mas személy jogait és szabadsagait nem érinti
hatranyosan.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és kért személyes adataimat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban RESZEMRE/HARMADIK SZEMELY
RESZERE (a/shizéssal jelélendd) kiadni sziveskedjen.

Harmadik személy esetén neve, cime, elektronikus levezési cime:

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV:

ALAIRAS:
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11. szamu melléklet — Tiltakozas

TILTAKOZAS
GDPR 21. CIKK
Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola

9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 28/A

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultia a Mate Mersi¢ Miloradi¢
Horvat Ovoda és Altalanos Iskola, mint adatkezelé (a tovabbiakban: Adatkezel8) szamara ezittal
jelzem, hogy

tiltakozom

adatkezel6 adatkezelése ellen az alabbiak szerint:

A. Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése.

B. Kozvetlen Uzletszerzés.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és a kért személyes adatot a
fenti indokba megjel6lt célbél a tovabbiakban ne kezelje.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV:

ALAIRAS:
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12. szamu melléklet — Adattovabbitasi téjékoztato és hozzajarulo nyilatkozat

Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda, Altalanos Iskola

ADATTOVABBITAS
Tajékoztato

A jelen tajékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztaté) célja, hogy a Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és
Altalanos Iskola(a tovabbiakban: Adatkezel®) altal végzett adattovabbitasra vonatkozdan a személyes
adat jogosultjat az Adatkezel6 altal alkalmazott és tiszteletben tartott, adattovabbitasra vonatkozé
adatvédelmi és adatkezelési elvekrdl, szabalyokrol és rendelkezésekrdl téjékoztassa. A jelen
Tajékoztatdban nem szabalyozott kérdéseket az Iskola altal e jogviszony létesitését megelézben atadott
adatkezelési tdjékoztatd, valamint az Iskola adatkezelési szabalyzata tisztazza.

1. Az Adatkezel6 felhivja az adattovabbitassal érintett személyes adat jogosultjanak figyelmét
arra, hogy az Iskola az érintett egyes személyes adatainak tovabbitasara koteles.
Az adattovabbitas cimzettje: [***];
Az adattovabbitas cimzettjének képviselSje: [***];
Elérhet6sége: [***].

2. Az Adatkezel6 altal teljesitendd adattovabbitas akkor felel meg a hatéalyos jogszabalyi
kdvetelményeknek, ha az adattovabbitasrél az Adatkezel6 az érintettet megfelel6en
tajékoztatta (jelen nyilatkozat Utjan), és az adattovabbitashoz az érintett hozzajarult.

3. Az adattovabbités célja: [PL. MUNKAERO-KOLCSONZES TELJESITESE]

4. Az adattovabbitas terjedelme: [KERJUK FELSOROLNI AZOKAT AZ ADATOKAT, AMELYEK
ADATTOVABBITAS TARGYAI]

5. A személyes adat jogosultjat megilleté jogok:
Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezelé kezeli, az
Adatkezel6 adatkezelését illetéen a kdvetkezd jogosultsagok illetik:
a.) tajékoztatashoz vald jog;
b.) helyesbitéshez vald jog;
c) elfeledtetéshez valé jog;
d.) adatkezelés korlatozasahoz valo jog;
e.) adathordozhatésaghoz vald jog;
f) tiltakozashoz valé jog.
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6. Jogorvoslati lehetéségek:
Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt
tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottakat, ugy
jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a tertletileg illetékes birésaghoz,
vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
Elektronikus elérhetéség: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: http://naih.hu

HozzAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott, (név) (lakcim: )
személyes adatok jogosultja jelen nyilatkozom Utjan kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy a Mate Mergi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola (a tovabbiakban: Iskola) mint
adatkezel6 a fenti tajékoztatdbban meghatarozott személyes adataimat az ott meghatarozott célbél a
mint cimzett részére tovabbitsa.

Kijelentem tovabba, hogy az Iskola a tervezett adattovabbitasrol megfelel6en tajékoztatott. Jelen
hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul és egyértelmdi kinyilvanitasa
annak, hogy az Iskola altal fentiek szerint adattovabbitashoz hozzajarulasomat megadom.

Kelt: Budapest, . hapjan

ALAIRAS

személyes adat jogosultja

NEV NYOMTATOTT BETUVEL
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13. szamu melléklet — Nyilvantartas adatvédelmi incidensekrd!

ADATVEDELMI INCIDENSEKROL VEZETETT NYILVANTARTAS

NYILVANTARTAS ADATVEDELMI INCIDENSEKROL

[Mate Meréi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola ]

1/[DATUM]. ADATVEDELMI INCIDENS

IDOPONT [***]
VONATKOZO JELENTES SZAMA [***]
ADATVEDELMI INCIDENSSEL ERINTETT [***]

SZEMELYES ADAT
ADATVEDELMI INCIDENS OKA [***]

ADATVEDELMI INCIDENS HATASA ES [***]
LEHETSEGES KOVETKEZMENYEI

AZ ADATVEDELMI INCIDENS [***]
KIVIZSGALASAT KOVETOEN TETT
INTEZKEDESEK
A HATOSAGNAK TORTENO BEJELENTES [***]

TENY, VAGY ELMARAD INDOKA

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASANAK [***]
TENYE, VAGY ELMARADASANAK
INDOKA

2/[DATUM]. ADATVEDELMI INCIDENS

IDOPONT [***]
VONATKOZO JELENTES SZAMA [***]
ADATVEDELMI INCIDENSSEL ERINTETT [***]

SZEMELYES ADAT

ADATVEDELMI INCIDENS OKA [***]
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ADATVEDELMI INCIDENS HATASA ES [***]
LEHETSEGES KOVETKEZMENYEI

AZ ADATVEDELMI INCIDENS [***]
KIVIZSGALASAT KOVETOEN TETT
INTEZKEDESEK
A HATOSAGNAK TORTENO BEJELENTES [***]

TENY, VAGY ELMARAD INDOKA

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASANAK [***]
TENYE, VAGY ELMARADASANAK
INDOKA
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4. szamu melléklet — Tdjékoztatas adatvédelmi incidensrol

TAJEKOZTATAS ADATVEDELMI INCIDENSROL

GDPR 34. cIkk

[SZEMELYES ADAT JOGOSULTJANAK NEVE]
[CIM]

targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrol

Tisztelt [NEV]!

Alulirott, a Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola (székhely: 9700 Szombathely,
Pazméany Péter krt 28/A.) adatkezel6 (a tovabbiakban: Iskola) képviseletében eljarva ezennel
tajékoztatom, hogy az Iskola [DATUM]. napjan adatvédelmi incidenst szenvedett. Az adatvédelmi
incidens az Iskola altal Onrél kezelt személyes adatokat is érintette, igy az adatvédelmi incidens
valésziniisithetéen magas kockazattal jar az On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek megsziintetését és az adatbiztonsag helyreallitasat
megkezdtiik, és a kovetkezé intézkedéseket mar megtettiik: [INTEZKEDESEK RESZLETEZESE]. A
tovabbiakban a koévetkezé intézkedések megtételét tervezziik: [INTEZKEDESEK RESZLETEZESE].
Ezektdl fliggetlenil javasoljuk, hogy az On személyes adatainak érintettsége okan a kovetkezd

valosziniisitett kovetelményekre késziiljon fel, és késedelem nélkiill tegye meg a jogai és
szabadsagai védelme érdekében sziikséges intézkedéseket: [KOVETKEZMENYEK RESZLETEZESE].

Amennyiben az adatvédelmi incidenssel és lehetséges kovetkezményeivel, valamint orvoslasaval
kapcsolatos tovabba kérdése vagy kérése lenne, keresse az Iskolank adatkezelési felelését: [NEV],
[ELERHETOSEG].

Szombathely, [DATUM].

Udvézlettel:

Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és
Altalanos Iskola
adatkezelo
képviseli: [NEV], [BEOSZTAS]
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15. szamu melléklet — Jelentés adatvédelmi incidensré/

Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola

JELENTES ADATVEDELMI INCIDENSROL

Iktatasi szam: ........

Tisztelt Vezeto!

Tajékoztatom, hOgy «eeeeeerrenencennennns [ F-T+ 11 ] idopontban jelzést kaptam arrdl, hogy
az Iskola adatkezelésével kapcsolatban a biztonsag sériilése, illetve adatvédelmi incidens lehetdsége
fennallt.

Az Ugy kivizsgalasat haladéktalanul megkezdtem, és az Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendben értékeltem a helyzete,t. Ertékelésem a!apjén az Iskola adatkezelésével kapcsolatban
a biztonsag sériilése [MEGTORTENT/NEM TORTENT MEG], adatvédelmi incidenst az Iskola
[ELSZENVEDETT/NEM SZENVEDETT EL], tekintettel arra, hogy
[HA NEM TORTENT ADATVEDELMI INCIDENS, A TOVABBI RESZEK TORLENDOK] Az iigy értékelése
alapjan megallapitom, hogy az adatvédelmi incidens a kovetkezé jellemzékkel bir, illetve a
kovetkezo intézkedéseket tettiik eddig az iigyben:

ADATVEDELMI INCIDENS
IDOPONTJA

ADATVEDELMI INCIDENSSEL
ERINTETT SZEMELYES ADAT

ADATVEDELMI INCIDENS OKA

ADATVEDELMI INCIDENS HATASA
ES LEHETSEGES KOVETKEZMENYEI

AZ ADATVEDELMI INCIDENS
KIVIZSGALASAT KOVETOEN TETT
INTEZKEDESEK

A HATOSAGNAK TORTENO
BEJELENTES TENY, VAGY ELMARAD
INDOKA

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASANAK
TENYE, VAGY ELMARADASANAK
INDOKA

Szombathely ,.......cccuueriiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiceneee.

Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola
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